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สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย
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 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ



พลตํารวจเอก อดุลย  แสงสิงแกว
ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ



ประกาศสำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ
เรื่อง ให้ใช้คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจ

	 สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ มีนโยบายในการพัฒนาข้าราชการตำ�รวจตามสายงานในทุก

ระดบั โดยเนน้ภาวะผู้นำ�ใหม้อีดุมการณด์ว้ยการสร้างวฒันธรรมขององคก์รทีด่ใีนการปฏบิตัหินา้ทีอ่ยา่ง

มืออาชีพ มีความภาคภูมิใจในอาชีพตำ�รวจ ยึดมั่นในศีลธรรมและมีค่านิยมในความเป็นอยู่ท่ีเรียบง่าย 

ประหยัดตามหลักปรัชญา  “เศรษฐกิจพอเพียง” ผู้บังคับบัญชาต้องเป็นแบบอย่างที่ดีให้แก่ 

ผูใ้ตบ้งัคบับญัชา และใหม้กีารทำ�งานเปน็ทมีและมเีอกภาพ สำ�หรบังานอำ�นวยการเนน้พฒันาระบบงาน

ฝ่ายอำ�นวยการให้มีความเข้มแข็งและสนับสนุนบุคลากรที่ปฏิบัติงานฝ่ายอำ�นวยการให้มีความ 

เจริญก้าวหน้าในสายงาน

	 ดังนั้น สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ จึงได้จัดทำ� “คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับ 

ฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจ” ฉบับปี พ.ศ.๒๕๕๗ พร้อมท้ังดำ�เนินการฝึกอบรม 

หวัหนา้งานและขา้ราชการตำ�รวจทีป่ฏบิตัหินา้ทีง่านอำ�นวยการในสถานตีำ�รวจ ให้มคีวามพร้อมทีจ่ะไป

ทำ�การฝึกอบรมหรือสอนงานให้กับข้าราชการตำ�รวจในสังกัดทุกคนสู่ความ “เป็นตำ�รวจมืออาชีพ 

เพื่อความผาสุกของประชาชน”

	 ฉะนั้น จึงให้ทุกหน่วยใช้ “คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับฝึกอบรมข้าราชการ

ตำ�รวจในสถานตีำ�รวจ” นี ้เป็นคูม่อืหลักสำ�หรบัใชใ้นการฝกึอบรมขา้ราชการตำ�รวจในสงักดัทกุคน ตัง้แต่

วันประกาศนี้เป็นต้นไป

	 	 	 ประกาศ ณ วันที่  ๒๔  มกราคม  พ.ศ.๒๕๕๗

	 	 พลตำ�รวจเอก

	 	 	 (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)

	 	 	 ผู้บัญชาการตำ�รวจแห่งชาติ



คำ�นำ�

	 นโยบายการบริหารราชการสำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ ประจำ�ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๗  
ไดก้ำ�หนดวสิยัทศันแ์ละการปฏบิติังานของขา้ราชการตำ�รวจใหเ้ปน็ตำ�รวจมอือาชพี เพือ่ความผาสกุของ
ประชาชน โดยมุ่งพัฒนาและเสริมสร้างให้ข้าราชการตำ�รวจ เป็นตำ�รวจมืออาชีพที่ประชาชนเช่ือมั่น
ศรัทธา ยึดมั่นในหลักธรรมาภิบาล และเป็นที่พึ่งของประชาชนได้อย่างแท้จริง โดยจะเน้นการปลูกฝัง
อุดมการณ์ให้เป็นตำ�รวจมืออาชีพ มีภาวะผู้นำ� และฝึกอบรมผู้บริหารแต่ละระดับให้มีความรู้ 
ความสามารถในการบริหารงานตามตำ�แหน่งหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นที่ยอมรับ ศรัทธา  
เชื่อถือจากประชาชน
	 เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายข้างต้น สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติจึงได้มีคำ�สั่งที่ ๖๐๐/๒๕๕๖  
ลงวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๕๖ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการอำ�นวยการจัดทำ�หลักสูตรและฝึกอบรมผู้นำ�
หน่วยระดับสถานีตำ�รวจ และ คำ�สั่งที่ ๖๒๕/๒๕๕๖ ลงวันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๖ เรื่อง แต่งตั้ง 
คณะอนุกรรมการจัดทำ�หลักสูตรและโครงการฝึกอบรมผู้นำ�หน่วยระดับหัวหน้างานอำ�นวยการ และ
ข้าราชการตำ�รวจที่ปฏิบัติหน้าท่ีงานอำ�นวยการทุกระดับ เพ่ือจัดทำ�คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการ 
สำ�หรับการฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจให้เป็นมาตรฐาน มุ่งเน้นให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่งาน
อำ�นวยการมีความรู้ ความสามารถในหน้าที่ และมีแนวทางการปฏิบัติหน้าที่ในงานอำ�นวยการที่เป็นไป
ในทศิทางเดยีวกันในทุกสถานตีำ�รวจ  โดยได้มอบหมายให้ กองบัญชาการศึกษา จดัทำ�โครงการสัมมนา
วิทยากรและการจัดทำ�คูม่อืการบรรยายงานอำ�นวยการ ใหก้บัขา้ราชการตำ�รวจผู้จะทำ�หนา้ท่ีเปน็วทิยากร
ของกองบัญชาการตำ�รวจนครบาล ตำ�รวจภูธรภาค ๑ – ๙ และศูนย์ปฏิบัติการตำ�รวจจังหวัดชายแดน
ภาคใต้ ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๖  ณ ภูเขางาม (พาโนรามา) รีสอร์ท ตำ�บลสาริกา 
อำ�เภอเมือง จังหวัดนครนายก  
	 จากการจัดสัมมนาวิทยากรของหน่วยงานดังกล่าว ได้มีการระดมความคิด จนได้ข้อยุติ
เนือ้หาการบรรยายในประเดน็ทีห่นว่ยงานระดับสถานตีำ�รวจจะต้องใชใ้นการปฏบิติังานเปน็ปกตปิระจำ�
ของงานอำ�นวยการ โดยแบ่งเป็น ๑๑ หัวข้อ (๑๑ เล่ม) ได้แก่ งานธุรการและพัฒนากำ�ลังพล, งานศูนย์
ปฏิบัติการสถานีตำ�รวจ, งานกำ�ลังพล, งานวินัย, งานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์อื่น, งานยุทธศาสตร์, 
งานงบประมาณ, งานพัสดุ, งานการเงิน, ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย และการจัดวาง
ระบบการควบคุมภายในและการติดตามประเมินผล  พร้อมทั้งได้ร่วมกันจัดทำ�คู่มือการบรรยาย และ
เอกสารการนำ�เสนอที่เป็นข้อมูลกลาง สำ�หรับวิทยากรของทุกหน่วยงาน แต่อย่างไรก็ดี เนื้อหาของ 
แต่ละงานที่อ้างอิงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำ�สั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ไม่สามารถนำ�มารวบรวม
ไว้ในคู่มอืการบรรยายไดท้ัง้หมด วทิยากรผูบ้รรยายสามารถสบืคน้เพิม่เตมิไดจ้ากตำ�รา หรอืทางอนิเทอรเ์น็ต
ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องต่างๆ รวมทั้งสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จัดทำ�ให้อีกส่วนหนึ่ง
	 คูม่อืการบรรยายนีจ้ะชว่ยใหว้ทิยากร ผูเ้ขา้รบัการฝกึอบรม และผูท้ีส่นใจทกุทา่น สามารถ
ทำ�ความเขา้ใจ และนำ�ไปเปน็แนวทางการปฏบิตังิานได้อยา่งถูกตอ้ง เปน็ตำ�รวจมอือาชพีไดอ้ยา่งแทจ้รงิ

	 	 	 	 	 	 พลตำ�รวจเอก
	 (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)
	 ผู้บัญชาการตำ�รวจแห่งชาติ



สารบัญ 
 

   เรื่อง หนา 
1 การรับ การเก็บรักษา และนําสงเงิน 1 
2 คาเชาบานขาราชการ 4 
3 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 6 
4 การเบิกเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 14 
5 คาตอบแทนเจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพ 1๙ 
6 การเบิกจายคาอาหารเลี้ยงผูตองหาและผูถูกคุมขัง 2๑ 
7 การเบิกเงินคาใชจายในการควบคุมสถานการณความไมสงบ 2๒ 
8 เงินประกันตัวผูตองหา 2๓ 
9 การรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ (เงินบริจาค) 2๗ 

10 เงินสินบนรางวัล ๓๐ 
11 เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน 3๒ 
12 เงินอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 3๔ 

   
  ภาคผนวก 
  เอกสารประกอบคูมือการบรรยาย (แผน CD) 
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๑. การรับ การเก็บรักษา และนําสงเงิน 
ใบเสร็จรับเงิน 
• ใบเสร็จรับเงิน ใหใชตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนด และใหมีสําเนาเย็บติดไวกับเลมอยางนอย  

๑ ฉบับ และใหพิมพหมายเลขกํากับเลม และหมายเลขกํากับเลขที่ใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 
• ใหจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวเพื่อใหทราบ และตรวจสอบไดวาไดจัดพิมพขึ้นจํานวนเทาใด  

ไดจายใบเสร็จรับเงินเทาใด เลขที่ใด ถึงเลขที่ใด ใหหนวยงานใด หรือเจาหนาที่ผูใด ไปดําเนินการจัดเก็บเงิน 
เมื่อวันเดือนปใด 
• เมื่อส้ินปงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานที่รบัใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงิน รายงานการใช 

ใบเสร็จรับเงินใหหัวหนาสวนราชการ ทราบวา มีใบเสร็จรับเงินอยูในความรับผิดชอบ เลมใด เลขที่ใด ถึง
เลขที่ใด และไดใชไปแลวเลมใด เลขที่ใด ถึงเลขที่ใด อยางชาไมเกินวันที่ ๑๕ ตุลาคม ของปงบประมาณถัดไป 

โดยปกติใบเสร็จรับเงินเลมใด ใชสําหรับรับเงินของปงบประมาณใด ใหใชรับเงินภายในปงบประมาณ
น้ัน เทาน้ัน เมื่อข้ึนปงบประมาณใหม ก็ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไมใช ก็ใหคง
ติดไวกับเลม แตใหปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช เพื่อใหเปนที่สังเกตมิใหนํามาใชรับเงินไดอีกตอไป  
ใบเสร็จรับเงินหามขูด ลบ แกไข เพิ่มเติมจํานวนเงิน หรือช่ือผูชําระเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใด ลงรายการ
รับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจํานวนเงิน และเขียนใหมทั้งจํานวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือช่ือ กํากับการขีดฆา
น้ันไวดวย หรือขีดฆาใบเสร็จรับเงินน้ันทั้งฉบับ โดยออกฉบับใหม ใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆาน้ันใหติดไวกับ
สําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม 
• ใหเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงิน ซ่ึง สตง. ยังมิไดตรวจสอบไวในที่ปลอดภัย อยาใหสูญหาย และเม่ือได 

ตรวจสอบแลว ก็ใหเก็บไวอยางเอกสารธรรมดาได 
การรับเงิน 
 การรับเงินเปนเงินสด เช็ค ดราฟท หรือตราสารอยางอื่น ใหออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูชําระเงิน
ทุกครั้ง โดยปกติใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวกันรับเงินทุกประเภท และใหบันทึกการรับเงินในบัญชีเงินสด 
หรือบัญชีเงินฝากธนาคารภายในวันที่ไดรับเงินน้ัน ตองมีการควบคุมบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสด 
หรือบัญชีเงินฝากธนาคาร โดยระบุเอกสารใบเสร็จรับเงินเลมใด เลขที่ใด จํานวนเงินเทาใด  

ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังกําหนดเวลาปดบัญชีสําหรับวันน้ันแลว ก็ใหบันทึกการรับเงินน้ันใน
บัญชีในวันทําการถัดไป เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหน่ึง ๆ หลายฉบับ จะรวมเงินรับประเภทน้ัน ๆ 
ตามสําเนาใบเสร็จทุกฉบับ มาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ได โดยใหแสดงใหทราบวาเปนเงินรับตาม
ใบเสร็จเลขที่ใด ถึงเลขที่ใด จํานวนเงินรวมรับทั้งส้ินเทาใด ไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย
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เงินประเภทเดียวกันจะรวมรับตามสําเนาใบเสร็จทุกฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ได โดยใหแสดง
ใหทราบวาเปนเงินรับตามใบเสร็จเลขที่ใด ถึงเลขที่ใด จํานวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเทาใด ไวดานหลังสําเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย 
 เมื่อส้ินเวลารับเงินใหเจาหนาที่ผูมีหนาที่จัดเก็บหรือรับชําระเงินนําเงินที่ไดรับพรอมสําเนา
ใบเสร็จรับเงินและเอกสารอ่ืนที่จัดเก็บในวันน้ันทั้งหมด สงตอเจาหนาที่การเงิน และใหมีการตรวจสอบ
จํานวนเงินที่เจาหนาที่จัดเก็บและนําสงกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไวในบัญชีเงินสดหรือบัญชีเงิน
ฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม หากถูกตองก็ใหผูตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินรับทั้งส้ินตาม
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับที่ไดรับในวันน้ัน ไวในสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายและลงลายมือช่ือกํากับไวดวย 
การจายเงิน 
 การจายเงินใหจายไดเฉพาะรายจายที่มีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําส่ัง มติ ครม.อนุญาตให
จายได โดยตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ และการจายเงินจะตองมีหลักฐานการจายไวเพื่อตรวจสอบ 
หากไมมีกฎหมายกําหนดไวใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง   

ใบสําคัญคูจาย ที่เปนใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงินออกใหอยางนอยจะตองมีรายการดังตอไปน้ี ช่ือ 
สถานที่อยู หรือที่ทําการของผูรับเงิน วันเดือนปที่รับเงิน รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร 
จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร และลายมือช่ือของผูรับเงิน 

หลักฐานการจายทุกฉบับ ใหผูจายเงินประทับตรา “จายเงินแลว” ลงลายมือช่ือรับรองการจาย 
พรอมช่ือตัวบรรจง ลงวันเดือนปที่จายเงิน บันทึกรายการจายเงินไวในทะเบียนคุม ทุกส้ินวันตองมีการ
ตรวจสอบรายการจายเงินที่บันทึกไวในทะเบียนคุมเงินที่เก่ียวของวาถูกตอง พรอมลงลายมือช่ือกํากับ
ยอดเงินคงเหลือในทะเบียนน้ัน   

กรณีจายเงินซึ่งมีจํานวนต้ังแต ๕,๐๐๐ บาท ข้ึนไป ใหออกเช็คส่ังจายในนามเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิ
รับเงิน และขีดฆา “หรือตามคําส่ัง” หรือ “หรือผูถือ” ออก และจะขีดครอมหรือไมก็ได สวนกรณีการจายเงิน
ซึ่งมีจํานวนตํ่ากวา ๕,๐๐๐ บาท ใหออกเช็คส่ังจายในนามเจาหน้ีหรือผูมีสิทธิรับเงิน และจะไมขีดฆาคําวา 
“หรือตามคําส่ัง” หรือ “หรือผูถือ” ออกก็ได โดยใหอยูในดุลพินิจของผูส่ังจาย ในกรณีส่ังจายเงินเพื่อขอรับ
เงินสดมาจาย ใหออกเช็คส่ังจายในนามเจาหนาที่ของสวนราชการ และขีดฆาคําวา “หรือตามคําส่ัง” หรือ 
“หรือผูถือ” ออก หามออกเช็คส่ังจายเงินสด 
การจายเงินยืม 

การจายเงินยืม ใหผูยืมทําสัญญาการยืมเงิน ยื่นตอผูมีอํานาจอนุมัติ โดยแสดงประมาณการ
คาใชจายและกําหนดเวลาใชคืน และหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินไดใหม เมื่อผูยืมยังมิไดชําระเงินยืมรายเกา
ใหเสร็จส้ิน  
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การสงใชเงินยืม ยืมไปราชการใหสงใชเงินยืมภายใน ๑๕ วัน นับจากวันกลับมาถึง ยืมเพื่อปฏิบัติ
ราชการอ่ืนใหสงใชเงินยืมภายใน ๓๐ วัน นับแตวันครบกําหนด เมื่อผูยืมสงใชเงินยืม ใหเจาหนาที่ผูรับคืน
เงินยืมบันทึกการรับคืนไวดานหลังสัญญาการยืมเงิน และใหออกใบเสร็จรับเงินและ/หรือใบรับใบสําคัญ 
ใหเปนหลักฐาน กรณีผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมภายในกําหนด ใหหัวหนาสวนราชการเรียกชดใชเงินยืมตาม
เง่ือนไขในใบยืมใหเสร็จส้ินไปโดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๓๐ วัน นับแตวันครบกําหนด 
การเก็บรักษาเงิน 

การเก็บรักษาเงิน ใหจัดเก็บในตูนิรภัย กําปน หรือตูเหล็ก หรือหีบเหล็กอันมั่นคง ซ่ึงใชสําหรับ
เก็บรกัษาเงิน ใหมีการแตงต้ังกรรมการเก็บรักษาเงิน จํานวน ๓ คน เปนนายตํารวจช้ันสัญญาบัตร หากมี
นายตํารวจช้ันสัญญาบัตรไมเพียงพอ ใหแตงต้ังขาราชการตํารวจชั้นประทวนรวมดวยก็ได และเมื่อสิ้น
เวลารับจายเงินประจําวัน ใหเจาหนาที่การเงินนําเงินที่จะเก็บรักษาและรายงานเงินคงเหลือประจําวันสง
มอบตอคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบ เมื่อตรวจสอบวาถูกตองใหทุกคนลงลายมือช่ือในรายงานเงินคงเหลือ
ประจําวัน และนําเงินเก็บรักษาในตูนิรภัยตอไป หากตรวจสอบวาไมถูกตอง ก็ใหหมายเหตุและลงลายมือช่ือ
ไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวันและรายงานใหหัวหนาหนวยงานทราบ 
ตูนิรภัย 

กําปน หรือตูเหล็ก หรือหีบเหล็กอันมั่นคง ปกติตองมีลูกกุญแจอยางนอย ๒ ดอก แตละดอกมี
ลักษณะตางกัน ลูกกุญแจตูนิรภัยหน่ึง ๆ อยางนอยตองมี ๒ สํารับ มอบใหกรรมการถือกุญแจ ๑ สําหรับ 
ฝากเก็บในลักษณะหีบหอไวที่หนวยงานผูเบิก หรือสํานักงานคลังจังหวัด ตูนิรภัยใหตั้งไวในที่ปลอดภัยของ
สํานักงาน 
การนําเงินสง 

เงินรายไดแผนดินใหนําสงอยางนอยเดือนละ ๑ คร้ัง แตถาสวนราชการใดมีเงินรายไดแผนดินเก็บ
รักษาเกินกวาหน่ึงหมื่นบาท ใหนําสงคลังอยางชาไมเกิน ๗ วันทําการ สวนเงินนอกงบประมาณ ใหนําฝาก
หนวยงานผูเบิกอยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง เวนแตเปนเงินซึ่งคาดวาจะตองจายภายในเดือนถัดไป 
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2.  คาเชาบานขาราชการ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 

พระราชกฤษฎีกาคาเชาบานขาราชการ พ.ศ.๒๕๔๗ และที่แกไขเพิ่มเติม 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบาน

ขาราชการ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แกไขเพิ่มเติม 
หลักเกณฑการจัดขาราชการเขาพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

การเกิดสิทธิ 

จะเกิดเมื่อไดรับคําส่ังใหไปประจําสํานักงานในตางทองที่ และไมเขาขอยกเวนที่ทําใหไมมีสิทธิ
ดังน้ี 

๑.  ทางราชการไดจัดที่พักอาศัยใหอยูแลว 
๒. มีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธ์ิของตนเองหรือคูสมรสในทองที่ที่ไปประจําโดยมีหน้ีคาง

ชําระกับสถานบันการเงิน 
๓. ไดรับคําส่ังใหเดินทางไปประจําสํานักงานใหมในตางทองที่ตามคํารองขอของตนเอง 

ผูใชสิทธิในการเบิกจาย 

ขาราชการ หรือคูสมรส ที่รับราชการ ฝายใดฝายหน่ึง 

หลักเกณฑและวิธีการเบิกจาย 

          ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน (แบบ ๖๐๐๕) ณ สํานักงานที่ปฏิบัติราชการตอผูรับรองสิทธิ พรอมดวย
สัญญาและหลักฐานอ่ืนที่เก่ียวของ 

การรับรองการมีสิทธิ 

-  ผูบังคับบัญชาที่มียศตั้งแต พ.ต.ต.ขึ้นไป เปนผูรับรองสิทธิ 
- ผูบังคับบัญชาเหนือช้ันข้ึนไปอยางนอยหน่ึงระดับหรือชั้นยศ เปนผู รับรองสิทธิของ

ผูบังคับบัญชาที่มียศ พ.ต.ต.ขึ้นไป 
-  พ.ต.อ.ข้ึนไป รับรองสิทธิของตนเอง 
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การแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบ 
           ผูบังคับบัญชารับรองสิทธิแลว ผูมีอํานาจอนุมัติ แตงตั้งขาราชการไมนอยกวา ๓ คน เปน
คณะกรรมการตรวจสอบ 
           กรณีเชา ใหตรวจสอบวาไดเชาและอยูอาศัยจริง ระยะเวลาเชา และการเขาพักอาศัย ตลอดจน
ความเหมาะสมของอัตราคาเชาเปรียบเทียบกับสภาพบาน 
           กรณีเชาซ้ือ/กู ใหตรวจสอบสัญญาเชาซื้อ/สัญญากู วงเงิน เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เก่ียวของ และ
วันเริ่มตนเขาพักจริง 
ผูมีอํานาจอนุมัติ 
           สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง (ตร. หรือ ต้ังอยูในสถานที่หรือบริเวณเดียวกับ ตร.)
เปนอํานาจของ ผบ.ตร. หรือผูไดรับมอบหมาย ซึ่งมียศต้ังแต พ.ต.ท. ขึ้นไป 
           สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในภูมิภาค หรือแยกตางหากจาก ตร.
ผบ.ตร. จะมอบหมายใหหัวหนาสํานักงานซึ่งเปนผูเบิกเงินจากคลังเปนผูอนุมัติสําหรับหนวยงานน้ันก็ได
ไดรับอนุมัติใหเบิกแลว ยื่นแบบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ ๖๐๐๖) 
           ขาราชการมีสิทธิไดรับคาเชาบาน แตคูสมรสไดเชาบาน เชาซ้ือบาน หรือกูเงินเพื่อชําระราคาบาน
สัญญาซื้อขายที่ดินหรือบานพรอมที่ดิน สัญญาจางปลูกสรางบาน โฉนดที่ดิน หรือหลักฐานการชําระเงิน
ขาราชการผูน้ันนําหลักฐานมาเบิกคาเชาบานได นับแตวันที่มีสิทธิ 

สถาบันการเงินเพื่อสิทธิเบิกคาเชาบาน 

 ธนาคารพาณิชย 
 รัฐวิสาหกิจดําเนินกิจการเก่ียวกับการเคหะ หรือใหกูซ้ือบาน 
 สหกรณที่จดทะเบียนมีวัตถุประสงคดําเนินกิจการเคหะ 
 กบข.  
 ธนาคารอิสลาม 
 บริษัทบริหารสินทรัพยตาม พ.ร.ก.บริหารสินทรัพย ๒๕๔๑ 
 นิติบุคคลมีวัตถุประสงคและดําเนินกิจการเคหะ/ใหกูซื้อบาน 
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3.  คาใชจายในการเดนิทางไปราชการ 

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ 
 พระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖  
และที่แกไขเพิ่มเติม จนถึง (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๕๐ 

และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 คําส่ัง หรือหนังสือส่ังการที่เก่ียวของ 

การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ประกอบดวย 
๑. ไปราชการช่ัวคราว 
๒. ไปราชการประจํา 
๓. กลับภูมิลําเนา 

สิทธิ   ที่จะไดรับคาใชจายที่เกิดข้ึนตั้งแตวันที่ไดรับอนุมัติเดินทาง / ออกจากราชการ แตไมกอนวันเดินทาง 
ผูมีอํานาจอนุมัติ    อนุมัติระยะเวลากอน/หลังตามความจําเปนและเหมาะสมโดยจะตองพิจารณา ดังน้ี 
 - มีการเดินทางจริง 
 - มีคําส่ังใหเดินทางไปราชการ 
 - ไดรับอนุมัติใหเดินทางจากผูมีอํานาจตามระเบียบ สํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการอนุมัติ
ใหเดินทางไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๔ 
 - กรณีจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับทองที่ที่ ต้ัง
สํานักงานปกติ เมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการเพราะเหตุสวนตัว โดยไดรับอนุมัติใหลากิจหรือลาพักผอน 
ใหผูไดรับอนุมัติใหลากิจหรือลาพักผอน ขออนุมัติระยะเวลาดังกลาวในการเดินทางดวย   
 - มีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางฯ ตอเมื่อไดมีการปฏิบัติราชการตามคําส่ังแลว  
 
การเดินทางไปราชการช่ัวคราว 
 ๑. นอกที่ตั้งสํานักงานตามคําส่ังผูบังคับบัญชา 

๒.  สอบคัดเลือก / รับการคัดเลือก 
๓.  ไปชวยราชการ / รักษาราชการแทน 
๔.  ขาราชการประจําตางประเทศระหวางอยูในไทย 
๕.  เดินทางขามแดนช่ัวคราวตามขอตกลงระหวางประเทศ 

คาใชจายในการเดนิทางชั่วคราว 
 ๑.  เบ้ียเล้ียงเดินทาง 

๒.  คาเชาที่พัก 
๓.  คาพาหนะ 
๔.  คาใชจายอ่ืนซึ่งจําเปนตองจายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 
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อัตราคาเบี้ยเล้ียงเดินทาง(เหมาจาย) 
   ขาราชการตํารวจ                      บาท : วัน 
   พ.ต.อ. ลงมา                                   ๒๔๐ 
            พ.ต.อ. อัตราเงินเดือนพ.ต.อ. พิเศษ ข้ึนไป              ๒๗๐ 
 
การนับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเล้ียง 
          การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบ้ียเล้ียงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจากสถานที่อยู
หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ แลวแตกรณี 

กรณีพักแรม  ใหนับ ๒๔ ช่ัวโมงเปน ๑ วัน ถาไมถึง ๒๔ ช่ัวโมงหรือเกิน ๒๔ ช่ัวโมงและสวนที่ไม
ถึงหรือเกินยี่สิบส่ีช่ัวโมงน้ันนับไดเกิน ๑๒ ช่ัวโมง ใหถือเปน ๑ วัน 

กรณีไมพักแรม  หากนับไดไมถึง ๒๔ ช่ัวโมงและสวนที่ไมถึงน้ันนับไดเกิน ๑๒ ช่ัวโมง ใหถือเปน 
๑ วัน หากนับไดไมเกิน ๑๒ ช่ัวโมง แตเกิน ๖ ช่ัวโมง ใหถือเปนครึ่งวัน 

      กรณีลากิจ / พักผอน ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจําเปนตองออกเดินทางลวงหนา 
หรือไมสามารถเดินทางกลับทองที่ตั้งเมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว การนับเวลา
เดินทางไปราชการเพื่อคํานวณเบ้ียเล้ียงเดินทาง กรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลา
ตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการเปนตนไป และกรณีลากิจหรือลาพักผอนหลังเสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ ใหถือวา
สิทธิในการเบิกจายเบ้ียเล้ียงเดินทางส้ินสุดลงเม่ือส้ินสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
คาเชาที่พัก (ม. ๑๗) 
 การเดินทางไปราชการที่จําเปนตองพักแรม เวนแตการพักแรมซ่ึงโดยปกติตองพักแรมใน
ยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่ซึ่งทางราชการจัดที่พักไวใหแลว ใหผูเดินทางไปราชการเบิกคาเชาที่พัก
ในลักษณะเหมาจายหรือในลักษณะจายจริงก็ได ทั้งน้ี ภายในวงเงินและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลังกําหนด 
หามเบิก กรณี 
           ๑.  พักในยานพาหนะ  
           ๒.  ทางราชการจัดที่พักให 
           ทองที่ที่มีคาครองชีพสูง / แหลงทองเที่ยว หัวหนาสวนราชการอนุมัติใหเบิกเพิ่มไดไมเกิน ๒๕ %  
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 อัตราคาเชาที่พัก กรณีเลือกเบิกจายจริง 
 

ขาราชการ หองพักคนเดียว 
(บาท:วัน:คน) 

หองพักคู 
(บาท:วัน:คน) 

พ.ต.อ. ลงมา      ๑,๕๐๐        ๘๕๐ 

พ.ต.อ. อัตราเงินเดือน
พ.ต.อ. พิเศษ 

     ๒,๒๐๐    1,200 

พล.ต.ต.ข้ึนไป      ๒,๕๐๐    ๑,๔๐๐ 

 

หมายเหตุ  อัตราคาเชาที่พัก กรณีเลือกเบิกจายจริง 

      ระดับ พ.ต.อ. ลงมา ในกรณีเดินทางเปนหมูคณะ ใหพักรวมกัน ๒ คนข้ึนไปตอ ๑ หองโดยให
เบิกไดเทาที่จายจริงไมเกินอัตราคาเชาหองพักคู เวนแต เปนกรณีที่ไมเหมาะสมที่จะพักรวมกัน หรือมีเหตุจําเปน
ไมอาจพักรวมกับคนอ่ืนได ใหเบิกไดเทาที่จายจริง ไมเกินอัตราหองพักคนเดียว      

อัตราคาเชาที่พัก กรณีเลือกเบิกเหมาจาย 

ขาราชการ หองพักคนเดียว 
(บาท:วัน:คน) 

พ.ต.อ. ลงมา      800 

พ.ต.อ. อัตราเงินเดือน พ.ต.อ. 
พิเศษ ข้ึนไป  

  1,๒๐๐ 

 

หมายเหตุ  คาเชาที่พัก ใหเบิกไดตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด โดยจะเบิกในลักษณะจายจริง
หรือในลักษณะเหมาจายก็ได แตถาเปนการเดินทางไปราชการเปนหมูคณะ ตองเลือกเบิกคาเชาที่พัก
ในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ  
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คาพาหนะ 
- คาโดยสาร คาเชายานพาหนะ (รับจาง) 
- คาเช้ือเพลิง คาระวางบรรทุก 
- คาจางคนหาบหามส่ิงของของผูเดินทาง 

 นิยามพาหนะประจําทาง  
- บริการทั่วไปประจํา 
- เสนทางแนนอน 
- คาโดยสาร คาระวางแนนอน 

หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะ 

  หลักปกติ    ใหใชยานพาหนะประจําทาง โดยเบิกเทาที่จายจริงและประหยัด รถไฟ 
ประเภทรถดวน ดวนพิเศษ ช้ัน ๑ น่ังนอนปรับอากาศ (บนอป.) เบิกได เฉพาะ พ.ต.ท. ข้ึนไป 

           ขอยกเวน     

ไมมียานพาหนะประจําทาง 
มีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนของทางราชการ 
ใชพาหนะอ่ืนได (พาหนะรับจาง) แตตองช้ีแจง เหตุผล ความจําเปน 

 

คาพาหนะรับจาง (TAXI) 

  พ.ต.ท.ขึ้นไป เบิกไดในกรณี ดังน้ี ไปกลับระหวางที่อยู ที่พัก หรือที่ทํางาน กับสถานียานพาหนะ
ประจําทาง / สถานที่จัดยานพาหนะ ภายในจังหวัดเดียวกัน ใหเบิกเทาที่จายจริงไมกําหนดวงเงิน 

 ขามเขตจังหวัด 
 *  เขตติดตอ หรือ ผาน กทม. เทาที่จายจริงเที่ยวละไมเกิน ๖๐๐ บาท 
 *  เขตตอจังหวัดอ่ืน เทาที่จายจริงเที่ยวละไมเกิน ๕๐๐ บาท 
พ.ต.ท.ข้ึนไป เบิกไดในกรณี ดังน้ี 

 *  ไปกลับระหวางที่อยู ที่พักกับสถานที่ปฏิบัติราชการ (ยกเวนการสอบคัดเลือก)  
 *  ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไมเกิน ๒ เที่ยว   
 *  ภายในเขต กทม. 

 *  พ.ต.ต. ลงมา จะเบิกตามกรณีขางตน ตองมีสัมภาระ 
พาหนะสวนตัว 
 ตองไดรับอนุมัติจาก ผูบังคับบัญชาตามมาตรา ๒๕ กอนเดินทาง จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชย
(ระบุหมายเลขทะเบียนรถ) 
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อัตราเงินชดเชยเปนคาพาหนะเหมาจาย 
          * รถยนต กม.ละ ๔ บาท 
          * รถจักรยานยนต กม.ละ ๒ บาท  

 คํานวณระยะทางตามเสนทางกรมทางหลวง/หนวยงานอ่ืน ถาไมมีใหผูเดินทางรับรอง       
   
เคร่ืองบิน 

     พ.ต.ท. ขึ้นไป                 ช้ันประหยัดหรือช้ันต่ําสุด 
พ.ต.อ.(พิเศษ) ข้ึนไป         ช้ันธุรกิจ      

     พ.ต.ต. ลงมา กรณีมีความจําเปนเรงดวน     ช้ันประหยัด 
              ไมเขาหลักเกณฑขางตนใหเบิกไดเทียบเทาภาคพื้นดินในระยะทางเดียวกัน 

 
หลักฐานการเบิกคาเคร่ืองบิน 

 กรณีมีหนังสือใหบริษัทออกบัตรโดยสารใหกอน ใหใชใบแจงหน้ีเปนหลักฐานในการเบิกเงิน 
 กรณีจายเปนเงินสด ใหใชหลักฐาน 

                       - ใบเสร็จรับเงิน และ  
                       - กากบัตรโดยสาร 

              กรณี  ซื้อ E-Ticket ใหใชใบรับเงินที่แสดง รายละเอียดการ เดินทาง (Itinery Receipt 
และ Boarding Pass ) 

คาใชจายอ่ืนที่จําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ 
  - จําเปนตองจาย หากไมจาย ไมอาจเดินทางถึงจุดหมาย 

     - ไมมี กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดไวเฉพาะ 
     - ไมเก่ียวกับเน้ืองานที่ปฏิบัติ (คาปะยาง, คาวีซา, คาตรวจโรค, คาฉีดวัคซีน และ 

                       คาธรรมเนียมการใชสนามบิน เปนตน) 
การเดินทางไปราชการประจํา 
 ๑.  การเดินทางไปประจําตางสํานักงาน ไปรักษาการในตําแหนง หรือรักษาราชการแทน เพื่อ
ดํารงตําแหนงใหม ณ สํานักงานแหงใหม 
 ๒.  การเดินทางไปประจําสํานักงานแหงเดิม ในทองที่แหงใหมในกรณียายสํานักงาน 
 ๓.  การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปชวยราชการที่มีกําหนดเวลาส้ินสุด
ของโครงการหรือการชวยราชการไวชัดเจน ซึ่งมีกําหนดเวลาตั้งแต ๑ ปข้ึนไป 
 ๔.  การเดินทางไปชวยราชการที่ไมอาจกําหนดระยะเวลาส้ินสุดหรือมีกําหนดเวลาไมถึง ๑ ป ซึ่ง
ตอมาภายหลังสวนราชการมีความจําเปนตองใหขาราชการผูน้ันอยูชวยราชการ ณ สถานที่แหงเดิมน้ัน ให
นับเวลาการชวยราชการตอเน่ืองและใหถือเวลาการชวยราชการตั้งแตวันที่ครบกําหนด ๑ ป เปนตนไป 
เปนการเดินทางไปราชการประจํา 
 ๕.  แตงต้ังตามคํารองขอ ไมใหเบิก 
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คาใชจายในการเดินทางไปราชการประจํา 
เบี้ยเล้ียงเดินทาง นับตั้งแตออกจากที่อยูถึงสถานที่พักแหงใหม  
ในกรณีที่เดินทางไปถึงทองที่ต้ังสํานักงานใหม ถาไมอาจเขาพักในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัด 

ใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาอนุญาตแลว ใหเบิกคาเชาที่พักสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว
ไดไมเกิน ๗ วันนับแตวันไปถึงทองที่สํานักงานน้ัน 

คาพาหนะ 
คาใชจายอ่ืนที่จําเปนเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 
คาขนยายส่ิงของสวนตัว เบิกในลักษณะเหมาจายตามอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

 
สิทธิในการเบิก 

ผูเดินทาง  
บุคคลในครอบครัว 

คูสมรส 
บุตร (อายุไมเกิน ๒๕ ป และยังไมสมรส) 
บิดามารดา (ของตนเอง คูสมรส) 
ผูติดตาม 
 พ.ต.ท. ลงมา ๑ คน 
 พ.ต.อ.ขึ้นไป ไมเกิน ๒ คน 
 

  * ไปประจําตางสังกัด ( ตางกระทรวง กรม ไมรวมตางหนวยงานภายใตสังกัด ตร.) เบิกจากสังกัดใหม 
 

การเบิกคาเชาที่พักและคาพาหนะของบุคคลในครอบครัว 

 -  เบิกอัตราเดียวกับผูเดินทาง ยกเวน ผูติดตามเบิกไดในอัตราตํ่าสุด 
 -  กรณีบุคคลในครอบครัวไมเดินทางพรอมผูเดินทาง 

 ขออนุญาตผูบังคับบัญชาเล่ือนการเดินทางของบุคคลในครอบครัวกอนเดินทาง 
 อนุญาตใหเล่ือนการเดินทางไดแตตองไมเกิน ๑ ป  

 



- 12 -
- 12 - 

คาเชาที่พักในทองที่ประจําแหงใหม 
• กรณีไมอาจเขาบานพัก / บานเชา 
• ในกรณีที่เดินทางไปถึงทองที่ต้ังสํานักงานใหม ถาไมอาจเขาที่พักในที่พักอาศัยที่ทางราชการ

จัดใหหรือบานเชาได และผูบังคับบัญชาอนุญาตแลว ใหเบิกคาเชาที่พักสําหรับตนเองและ
ครอบครัวไดไมเกิน ๗ วันนับแตวันไปถึงทองที่สํานักงานน้ัน 

• ตองไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชา 
 สังกัดเดิมอนุมัติ 
 สังกัดใหมรับรองขอเท็จจริง 

• ตองไมใชสิทธิเบิกคาเชาบาน  

เดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม 

 ใหหมายความถึงการเดินทางเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของผูเดินทางไปราชการประจําในกรณีที่ออก
จากราชการหรือถูกส่ังพักราชการ 
 ตามมาตรา ๙๗ แหง พ.ร.บ.ตํารวจแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗ ขาราชการตํารวจออกจากราชการเม่ือ 
ตาย พนจากราชการตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญขาราชการ ลาออก ใหออก ปลดออก หรือไลออก 
 ขาราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจางซึ่งทางราชการเลิกจาง จะเบิกคาใชจายในการเดินทาง
สําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวไดเฉพาะ  
 ๑. คาเชาที่พัก 
 ๒. คาพาหนะ 
 ๓. คาขนยายส่ิงของสวนตัว 
 เพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของขาราชการหรือลูกจางผูน้ัน ตามอัตราสําหรับตําแหนงระดับช้ัน หรือ
ยศครั้งสุดทายกอนออกจากราชการหรือเลิกจาง 
 ในกรณีที่ขาราชการหรือลูกจางถึงแกความตาย ใหสิทธิในการเบิกคาใชจายตกแกทายาทผูใดผูหน่ึง
ที่อยูกับขาราชการหรือลูกจางขณะถึงแกความตาย 
 การเดินทางและการขนยายส่ิงของตามมาตราน้ี ใหกระทําภายใน ๑๘๐ วัน นับแตวันออกจาก
ราชการ เลิกจาง หรือตาย ถาเกินตองไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง และในกรณีจะขอเบิก
คาใชจายในการเดินทางไปยังทองที่อ่ืน ซึ่งมิใชภูมิลําเนาเดิมโดยเบิกคาใชจายในการเดินทางไมสูงกวา ให
กระทําไดเม่ือไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชาซึ่งดํารงตําแหนงอธิบดีขึ้นไปหรือตําแหนงที่เทียบเทาสําหรับ
ราชการบริหารสวนกลาง หรือผูวาราชการจังหวัดสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค 
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การเดินทางไปปลงศพ 
กรณีผูเดินทางไปราชการถึงแกความตายระหวางไปราชการโดยเหตุแหงความตายมิไดเกิดจาก

การประทุษรายดวยเหตุสวนตัวหรือการประพฤติช่ัวอยางรายแรงของตน ใหบุคคลในครอบครัวของผูถึง
แกความตายหรือผูจัดการศพมีสิทธิเบิกคาพาหนะในการเดินทางเพื่อไปปลงศพหรือคาพาหนะและ
คาใชจายอ่ืนที่เก่ียวกับการสงศพกลับภายในวงเงินและเง่ือนไข  

 ๑.  กรณีเดินทางเพื่อไปปลงศพ ใหบุคคลในครอบครัวเบิกคาพาหนะไดไมเกิน ๓ คน และใหเบิก
ไดเฉพาะคาพาหนะไปกลับเทาที่จายจริง ไมเกินอัตราตามเสนทางจากทองที่ที่ผูถึงแกความตายรับราชการ
ไปยังทองที่ที่ถึงแกความตายตามสิทธิของผูถึงแกความตาย เวนแต บุคคลในครอบครัวของผูถึงแกความ
ตายมีสิทธิไดรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการสูงกวาสิทธิของผูถึงแกความตาย ใหเบิกตามสิทธิของผูน้ัน 
แตถาผูถึงแกความตายไมมีบุคคลในครอบครัว หรือมีแตบุคคลในครอบครัวมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนเปน
ผูจัดการศพ ใหผูจัดการศพเบิกคาพาหนะไดเพียงคนเดียว 

 ๒. กรณีสงศพกลับ ใหเบิกคาพาหนะในการสงศพกลับไดเทาที่จายจริง แตไมเกินอัตราคาพาหนะ
ในเสนทางจากทองที่ที่ถึงแกความตายไปยังทองที่ที่ผูถึงแกความตายรับราชการ และใหเบิกคาใชจายอ่ืนที่
จําเปนที่เก่ียวกับการสงศพกลับไดเทาที่จายจริง 
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๔.  การเบิกเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 

๑. ความหมาย 
คาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา หมายถึง เงินที่จายใหแกเจาหนาที่ตํารวจที่เปนพนักงาน

สอบสวน ผูรับผิดชอบการสอบสวนคดีอาญาในความผิดที่กลาวหา โดยมีผูตองหาและไดสงสํานวน
การสอบสวนแกพนักงานอัยการแลว 
๒. ข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติ 

๒.๑ ผูมีสิทธิรับเงินย่ืนแบบขอรับเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 
 ๑) แนวทางปฏิบัติ 

  เจาหนาที่ตํารวจที่เปนพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบหรือหัวหนาเจาหนาที่ตํารวจที่เปนพนักงาน 
สอบสวนผูรับผิดชอบการสอบสวนคดีอาญา ซ่ึงสอบสวนคดีอาญา จัดทําแบบขอรับเงินคาตอบแทนที่มี
ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปหน่ึงช้ันของผูมีสิทธิรับเงินรับรอง จัดทําบัญชีคุมการขอเบิกเงินคาตอบแทน
การสอบสวนคดีอาญา 

 ๒) เอกสารที่เกี่ยวของ 
  ๒.๑) สําเนาหนังสือสงสํานวนตอพนักงานอัยการ ซึ่งพนักงานอัยการรับสํานวนแลว 
 ๒.๒) บัญชีคุมการขอเบิกเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 

  ๒.๓) แบบขอรับเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ.๒๕๓๔ 

  ๒.๔) หลักฐานการจายเงินคาตอบแทนแบบ ๔๒๑๗ พรอมเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 ของผูมีสิทธิรับเงิน 

 ๓) ระเบียบที่เก่ียวของ 
  ๓.๑) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา  

พ.ศ.๒๕๓๔ ขอ 3 
  ๓.๒) ระเบียบตํารวจวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๓๔  

ลงวันที่ ๑๓ สิงหาคม ๒๕๓๔ ขอ ๓   
 ๓.๓) ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑ แบบและวิธีปฏิบัติในการขอรับเงิน
คาตอบแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๓๔ 
  - ขอ ๑ ใหผูมีสิทธิรับเงินคาตอบแทน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงิน 
คาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๓๔ เปนผูยื่นขอรับเงิน 
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  - ขอ ๒ ใหผูมีสิทธิรับเงิน ยื่นแบบขอรับเงินคาตอบแทนตออธิบดีกรมตํารวจหรือผูที่ 
อธิบดีกรมตํารวจมอบหมาย ภายในหกสิบวัน นับแตวันที่พนักงานอัยการไดรับสํานวนการสอบสวนแลว 
โดยมีผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปหน่ึงช้ันของผูมีสิทธิรับเงิน รับรองตามแบบที่กําหนด 
  - ขอ ๓ ใหหนวยงานที่พนักงานสอบสวนผูมีสิทธิสังกัดอยูจัดทําบัญชีคุมฯ 

 ๔) ระยะเวลาในการย่ืนเร่ืองขอเบิก 
           ภายในหกสิบวันนับแตวันที่พนักงานอัยการไดรับสํานวนการสอบสวนแลว(มิ ใชวันที่มีหนังสือ 
นําสงแตเปนวันที่อัยการลงลายมือช่ือรับสํานวน) 

 ๕) ผูรับผิดชอบ 
  เจาหนาที่ตํารวจที่เปนพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบการสอบสวนคดีอาญา 

     ๒.๒ เจาหนาที่การเงินของ สภ./สน. รับเอกสารเพื่อดําเนินการขอเบิกเงินคาตอบแทนการ
สอบสวนคดีอาญา 

  ๑) แนวทางปฏิบัติ 
  ๑.๑)  เจาหนาที่การเงินของ สภ./สน. รับหลักฐาน ลงคุมในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
   -  ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานที่เก่ียวของ เชน ระยะเวลาในการย่ืน 

แบบลายมือช่ือของผูรับรอง อัตราคาตอบแทน เปนตน 
   -  เสนอผูมีอํานาจอนุมัติจายเงิน (หัวหนาสถานี) 
  ๑.๒)  เจาหนาที่การเงินจัดทําบัญชีคุมเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 
   -  จํานวนพนักงานสอบสวนผูมีสิทธิ 
   -  จํานวนเงินที่ขอเบิก 
   -  รายละเอียดตามอัตราที่พนักงานสอบสวนแตละคนมีสิทธิที่จะไดรับ 
  ๑.๓)  สงเอกสารหลักฐานที่ขอเบิกเงินคาตอบแทนฯ ตอสวนราชการผูเบิกดําเนินการ 

เบิกจายใหแกผูมีสิทธ์ิตอไป 
 ๒)  เอกสารที่เกี่ยวของ 
 ๒.๑) สําเนาหนังสือสงสํานวนตอพนักงานอัยการ ซ่ึงพนักงานอัยการรับสํานวนแลว 
 ๒.๒) บัญชีคุมการขอเบิกเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 
  ๒.๓) แบบขอรับเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๓๔ 
  ๒.๔) หลักฐานการจายเงินคาตอบแทนแบบ ๔๒๑๗ พรอมเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารฯ 
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 ๓) ระเบียบที่เกี่ยวของ 
  ๓.๑) หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนมาก ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๘๓ ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๓๔ 

  ๓.๒) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 

พ.ศ. ๒๕๓๔  

               ๒.๓ แนวทางปฏิบัติการเบกิ-จายเงิน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนมาก ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๘๓ 
ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๓๔   
 ๑) การเบิกเงิน ใหปฏิบัติดังตอไปน้ี 
 ๑.๑) หนวยงานยอย 
  -  ใหสถานีหรือหนวยงานยอย ขอเบิกเงินงบประมาณกับสวนราชการผูเบิก 
ตามระเบียบของทางราชการ พรอมทั้งแสดงจํานวนพนักงานสอบสวนผูมีสิทธิ จํานวนเงินที่ขอเบิก
และรายละเอียด อัตราตามที่พนักงานสอบสวนแตละคนมีสิทธิจะไดรับใหชัดเจนในหนังสือนําสงเอกสาร
หลักฐานขอเบิก 
 ๑.๒) สวนราชการผูเบิก  
   -  กรณีพนักงานสอบสวนผูมิสิทธิสังกัดสวนราชการผูเบิกโดยตรงใหปฏิบัติ 
ตามขอ ๑.๑   

  -  ใหขอเบิกเงินเดือนละ ๑ ครั้ง จากเงินงบประมาณรายจายประจําป ถาไมมี 
งบประมาณที่จะเบิกจาย จะกลายเปนคาใชจายคางเบิกขามป และหากจะเบิกจายจากงบประมาณปถัดไป 
ตองหางบประมาณปที่เกิดคาใชจายคงเหลือรองรับการเบิกคาใชจายคางเบิกขามป 
   -  การเบิกเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา จะกระทําไดตอเม่ือผูมีอํานาจ 
อนุมัติไดอนุมัติแลว (ผูมีอํานาจอนุมัติ ใหตรวจสอบจากคําส่ังมอบอํานาจของ บช.น.หรือ ภ. ตนสังกัดวา 
มอบใหหัวหนาสถานีตํารวจหรือไม)  

 ๒) การจายเงิน 
  การจายเงินใหปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนํา

เงินสงคลัง พ.ศ.2551 
๓. หลักเกณฑและอัตราคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 

๓.๑ การจายเงินคาตอบแทนใหแกเจาหนาที่ที่การสอบสวนแลวเสร็จ โดยมีตัวผูตองหาและสง
สํานวนพนักงานอัยการแลว ใหไดรับเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา ดังน้ี 

๑) คดีอาญาซ่ึงมีอัตราโทษจําคุกไมเกิน ๓ ป  ไมเกินคดีละ ๕๐๐ บาท 
๒) คดีอาญาซ่ึงมีอัตราโทษจําคุกเกินกวา ๓ ปขึ้นไปแตไมเกิน ๑๐ ป  ไมเกินคดีละ ๑,๐๐๐ บาท 
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๓) คดีอาญาซ่ึงมีอัตราโทษจําคุกเกินกวา ๑๐ ปขึ้นไป ไมเกินคดีละ ๑,๕๐๐ บาท 
    ๓.๒  การสอบสวนคดีอาญาดังตอไปน้ี หามมิใหจายเงินคาตอบแทน 

 ๑)  คดีฟองดวยวาจา 
 ๒)  คดีที่พนักงานสอบสวนมีอํานาจเปรียบเทียบปรับ 
 ๓)  คดีความผิดอันยอมความได เม่ือไดถอนคํารองทุกขโดยถูกตองตามกฎหมาย 
 ๔)  คดีความผิดลหุโทษ 
 ๕)  คดีความผิดที่มีโทษปรับสถานเดียว 

                ๓.๓ คดีอาญาใดที่เจาหนาที่สอบสวนแลวเสร็จ และรูตัวผูกระทําผิด แตยังเรียกหรือจับตัว
ผูกระทําผิดไมได และสงสํานวนพนักงานอัยการแลว ใหไดรับเงินคาตอบแทนตามที่กําหนดไวในขอ ๓.๑ 
เพียงก่ึงหน่ึง 
     ๓.๔  การสอบสวนคดีอาญาเรื่องใด ถามีเจาหนาที่รับผิดชอบการสอบสวนหลายคนใหเฉล่ียจายเงิน 
คาตอบแทนแกผูมีสิทธิทุกคนตามหลักเกณฑในขอ ๓.๑ 

              ๓.๕ การเบิกจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา ใหเบิกจายจากเงินงบประมาณรายจาย
ประจําป กรณีไมสามารถเบิกจายไดทัน ใหปฏิบัติตามวิธีการเบิกคาใชจายคางเบิกขามป  
       ๓.๖ วิธีการเบิกเงินคาตอบแทน ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด กรณีที่จําเปนตองจายเงิน 
คาตอบแทนนอกเหนือระเบียบฯ ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 

๔. ระเบียบที่เกี่ยวของ 
๔.๑ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๓๔ 
๔.2 หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนมาก ที่ กค ๐๕๐๒/ว ๘๓ ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๓๔ 

 ๔.3 หนังสือ ตร. ที่ 0005.63/9171  ลง 25 ก.ค.2545  เรื่อง ซักซอมความเขาใจและกําหนด 
แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการจัดสรร การเบิก-จาย และการรับเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญา 
5. การควบคุมและตรวจสอบการเบิกจายเงิน 

๕.๑ ใหพนักงานสอบสวนเจาของคดีจัดทําแบบขอรับเงินดวยตนเองภายใน ๖๐ วัน นับแตวันที่
พนักงานอัยการไดรับสํานวนการสอบสวนแลว 

๕.๒ ยื่นตอเสมียนคดีเพื่อตรวจสอบความถูกตองของแบบขอรับเงินกับบัญชีสาระบบคดีสถานี 
๕.๓ จัดทําบัญชีคุมการเบิกจายเงิน โดยคัดลอกรายละเอียดตามสาระบบคดี เลขคดี เลขที่หนังสือ

นําสง พรอมทั้งวัน เดือน ป ที่สงฟองตอพนักงานอัยการ ขอหา คําพิพากษา และช่ือพนักงานสอบสวน 
เรียงลําดับกอนหลังตามวันที่สงพนักงานอัยการ 
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             ๕.๔ เมื่อส้ินเดือนหน่ึง ๆ ใหขีดเสนเพื่อแสดงจํานวนแตละเดือน เม่ือข้ึนเดือนใหมใหเรียงลําดับ
ตอเน่ืองจากเดือนกอน 

    ๕.๕ การเบิกจายเงินคาตอบแทนฯ ใหเบิกตามลําดับที่ในบัญชีคุม และหมายเหตุไวในบัญชีคุมวา
ลําดับที่เทาใดถึงเทาใด เบิกตามหนังสือนําสงเอกสารหลักฐานขอเบิกเลขที่ใด วันเดือนปใด 
        ๕.๖ การจัดเก็บสําเนาหนังสือนําสงพนักงานอัยการ ควรเก็บเปนแตละเดือนใหตรงตามบัญชีคุม 
เพื่อสะดวกในการตรวจสอบ 

   ๕.๗ ทําเครื่องหมายหรือหมายเหตุไวในบัญชีสาระบบคดีดวยวาคดีใดคัดไปบัญชีคุมแลว 
๖. การรายงาน 
 ใหหนวยงานผูเบิก รายงานการจายเงินคาตอบแทนการสอบสวนคดีอาญาใหกองการเงิน 
สํานักงานตํารวจแหงชาติ ทราบปละ ๒ คร้ัง ภายในวันที่ ๑๕ มีนาคม และ ๑๕ กันยายน 
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5.  คาตอบแทนเจาพนักงานผูไดทําการชันสตูรพลิกศพ 

• ระเบียบที่เกี่ยวของกับการเบิกจายคาตอบแทนหรือคาปวยการ คาพาหนะเดินทาง และคา 
เชาที่พักใหแกแพทยและเจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพ  
          ๑. คําส่ังสํานักงานตํารวจแหงชาติ ที่ ๗๙๘/๒๕๔๓ เรื่อง มอบอํานาจอนุมัติการเบิกจาย
คาตอบแทน หรือ คาปวยการ คาพาหนะเดินทาง และคาเชาที่พักใหแกแพทย และเจาพนักงานผูไดทํา
การชันสูตรพลิกศพ  
 ๒. ระเบียบกระทรวงยุติธรรมวาดวยการจายคาตอบแทน หรือคาปวยการ คาพาหนะเดินทาง และ 
คาเชาที่พักของแพทยและเจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ 
อาญา มาตรา ๑๕๐ พ.ศ. ๒๕๔๓ , (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. ๒๕๔๗ , (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
• ผูมีอํานาจอนุมัติในการเบิกจายคาตอบแทนหรือคาปวยการ คาพาหนะเดินทาง และคาเชา 

ที่พักใหแกแพทย และ เจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพ  
          ๑. นายแพทยใหญ โรงพยาบาลตํารวจ กรณีอากาศยานตก หรือกรณีวินาศภัยอ่ืนที่มีคนตาย
จํานวนมาก  
 ๒. ผูบังคับการสถาบันนิติเวชวิทยา 
 ๓. นายแพทย (สบ ๕) งานโรงพยาบาลดารารศัมี 
 ๔. หัวหนาหนวยงาน (ซ่ึงดํารงตําแหนงสารวัตรหรือเทียบเทาขึ้นไป) ตนสังกัดของเจาพนักงาน  
(พนักงานสอบสวน) ผูไดทําการชันสูตรพลิกศพ  
• คาตอบแทนเจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพ  

          การชันสูตรพลิกศพในที่ที่ศพอยู จายคาตอบแทน หรือคาปวยการแกแพทยและเจาพนักงานผูได
ทําการชันสูตรพลิกศพในแตละครั้ง ไมเกิน ๘๐๐ บาทตอคน 
   (ระเบียบกระทรวงยุติธรรมวาดวยการจายคาตอบแทนหรือคาปวยการ คาพาหนะเดินทาง และคาเชาที่
พักของแพทยและเจาพนักงานผูไดทําการชันสูตรพลิกศพตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
มาตรา ๑๕๐พ.ศ. ๒๕๔๓ และที่แกไขเพิ่มเติม) 
 

หลักฐานประกอบการพิจารณาอนุมัติเบิกจาย  

 ๑. กรณีชันสูตรพลิกศพ ณ ที่เกิดเหตุหรือสถานที่ที่ศพอยู ใหมีเอกสารประกอบดังนี้ 
  ๑.๑ บันทึกรับแจงเหตุในรายงานประจําวัน 
  ๑.๒ รายงานการชันสูตรพลิกศพตามแบบ นต.๒  
  ๑.๓ หนังสือแจงเรื่องราวที่ตองการพิสูจน (ถามี)  
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 ๒. กรณีชันสูตรพลิกศพ ที่ไมทราบวาผูตายเปนใครหรือตายในที่สาธารณะ ใหมี
เอกสารประกอบดังน้ี 
  ๒.๑ แบบรายงานศพไมทราบช่ือ 
  ๒.๒ หลักฐานประกอบการพิจารณาเชนเดียวกับกรณี ๑ 
          ๓. กรณีใชสิทธิเบิกคาพาหนะเดินทาง และหรือ คาเชาที่พัก ใหมีรายงานการเดินทางไปราชการ
และหลักฐานประกอบการเบิกจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเบ้ียเล้ียงเดินทางและ
คาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการ เวนแตกรณีเดินทางโดยยานพาหนะของทางราชการ หรือ 
ยานพาหนะที่ผูอ่ืนจัดให ใหงดเบิกคาพาหนะเดินทาง 
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๖.  การเบกิจายคาอาหารเลีย้งผูตองหาและผูถกูคมุขัง 

• ไมตองทําตามระเบียบวาดวยการพัสดุ 

• ใชบัญชีการจายเงินคาอาหารผูตองหาและหรือผูถูกคุมขัง ตามหนังสือ กค.ดวนที่สุด  
ที่ กค ๐๕๐๒/๔๓๓๙๔ ลง ๓๐ ก.ย. ๒๕๓๕ เปนเอกสารประกอบการเบิกจาย 

• เบิกจายเทาที่จายจริงในอัตราไมเกิน ๗๕ บาท ตอคนตอวัน  

หลักเกณฑการเบิกจายเงินคาอาหารเล้ียงผูตองหาและผูถูกคุมขัง มี ๒ กรณี ดังน้ี 
ก. กรณีหนวยผูเบิก บันทึกรายการขอเบิกเงินผานระบบ GFMIS มีเอกสารประกอบ ดังน้ี 

๑. ใหบันทึกรายการในชอง “คําอธิบายเอกสาร” วา “เบิกจายเปนคาอาหารเล้ียงผูตองหาหรือผูถูก 
คุมขัง”  

๒. แสดงจํานวนผูตองหาหรือผูถูกคุมขังท่ีมีอยูจริง ในเอกสาร บัญชีการจายเงินคาอาหารเล้ียง 
ผูตองหา  

๓. หนังสือขออนุมัติเบิกเงิน  
๔. หนางบใบสําคัญ  
๕. ใบสําคัญรับเงิน (ใชกรณีท่ีผูประกอบการรองขอใหจายเปนเช็ค) 

ข. กรณีหนวยงานยอยวางใบเบิก  มีเอกสารประกอบ ดังน้ี 
๑. บันทึกการขอเบิกคาอาหารเล้ียงผูตองหาและผูถูกคุมขัง 
๒. หนังสือนําสงเอกสารขอเบิกเงินคาอาหาร 
๓. หนังสือบันทึกขอความขออนุมัติเบิกคาอาหารเล้ียงผูตองหาและผูถูกคุมขัง 
๔. แนบสําเนาบัญชีการจายเงินคาอาหารเล้ียงผูตองหาหรือผูถูกคุมขัง 
๕. แบบคําขอรับเงินผานธนาคาร (ถามี) (กรณีน้ีใหใชหลักฐานการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ของผูรับเปนหลักฐานการจายเงิน) 
๖. กรณีที่ผูประกอบการรองขอใหจายเปนเช็ค ใหหนวยงานผูเบิกทําใบสําคัญรับเงินใหผูรับเงิน 

ลงลายมือช่ือผูรับเงินไวเปนหลักฐานการจายเงิน 
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7.  การเบิกเงินคาใชจายในการควบคุมสถานการณความไมสงบ 
กรณีที่ 1   
 กรณีที่มีการชุมนุม โดยรัฐบาลประกาศพื้นที่ปรากฏเหตุการณอันกระทบตอความมั่นคงภายใน
ราชอาณาจักร ใหเบิกจายเปน 
 1. คาตอบแทน   อัตราคนละ  400 บาทตอวัน  
 2. คาอาหารเหมาจาย  อัตราคนละ 300 บาทตอวัน 

ตามหนังสือ กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.4/44015 ลง 19 พ.ย.๒๕56 

กรณีที่ 2  
 การชุมนุมที่นอกเหนือจากกรณีที่ 1 ใหเบิกจายเปนคาอาหารเหมาจาย อัตราคนละ 300 บาทตอวัน 
          (รวมถึงการปฏิบัติงานนอกที่ต้ังสํานักงานในกรณีเกิดภัยพิบัติตามธรรมชาติ ไฟไหม แกสระเบิด 
หรือการจัดงานเทศกาลสําคัญตาง ๆ งานพระราชพิธี หรือรัฐพิธี ซึ่งปฏิบัติงานติดตอกันเปนเวลาไมนอยกวา 
๑๒ ช่ัวโมง) 

กรณีที่ 3  
 มีคําส่ังใหอยูประจําสํานักงาน หรือ ศปก. ใหถือปฏิบัติตามระเบียบ กค. วาดวยการเบิกจายเงินตอบ
แทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 โดยอนุโลม 
กรณีที่ 4 
 ไมใชสิทธิเบิกเปนคาอาหารเหมาจายและคาตอบแทน แตเขาหลักเกณฑการเบิกคาใชจายในการเดินทาง
ไปราชการได ใหปฏิบัติตาม พ.ร.ฎ.คาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และที่แกไขเพิ่มเติม
และระเบียบที่เก่ียวของ  

การเคล่ือนยายกําลังพลออกจากที่ตั้ง   
 -  ระดับ ผบ.มว. และ กําลังพล คฝ. (รอง สว.-ผบ.หมู) ใหเบิกคาเบี้ยเลี้ยง 240 บาท/วัน 
คาที่พักเหมาจาย 260 บาท หรือตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร แลวแตกรณี 
การเบิกจายรายการอ่ืนๆ ใหเบิกตามเกณฑดังน้ี 
 1. ผูควบคุม คฝ. (รอง ผบก.ขึ้นไป) คาเบี้ยเล้ียง 270 บาท/วัน คาที่พักเหมาจาย 1,200 บาท/คืน 
 2. ผบ.รอย และ รอง ผบ.รอย (รอง ผกก.- สว.) คาเบี้ยเล้ียง 240 บาท/วัน คาที่พัก
เหมาจาย 800 บาท/คืน 
 3. คาพาหนะ (นํ้ามันเช้ือเพลิง) 15 คันตอกองรอย  
  3.1 หนวยงานที่มีที่ต้ัง ใน กทม. คันละ 500 บาท/วัน/คัน 
  3.2 หนวยงานที่มีที่ตั้งนอกเขต กทม. รถผูบังคับบัญชา 1 คัน และ รถตู 15 คันตอ 1 กองรอย  
    - คานํ้ามัน (เที่ยวไป/กลับ) คันละ 2,000 บาท/เที่ยว 
    - คานํ้ามัน ปฏิบัติงานในพื้นที่ บช.น. คันละ 500 บาท/วัน 
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8.  เงินประกันตัวผูตองหา 

ระเบียบที่เก่ียวของ 
๑.  ระเบียบ กค. วาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ. ๒๕๔๗  
๒.  ป.ระเบียบการตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๖ (เดิม) การเงินและการบัญชี บทที่ ๘๒ 

วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาที่ไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยที่สถานีตํารวจได แบบทะเบียน
คุมเงินประกันตัวผูตองหา แบบรายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา และการปฏิบัติทางบัญชี 

๓. ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาที่ของอําเภอและก่ิงอําเภอ พ.ศ. ๒๕๒๐ 
ขอ ๔ ในระเบียบน้ี 
 “สถานีตํารวจ” หมายความวา หนวยงานในสังกัดสํานักงานตํารวจแหงชาติ ที่มีอํานาจรับเงิน
ประกันตัวผูตองหา 

“เงินประกันตัวผูตองหา” ใหหมายถึงเงินสดหรือเช็คที่เปนหลักประกันตัวผูตองหาในคดีอาญา 
ขอ ๕ ในระเบียบน้ี 
 การรับเงินจะตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกนายประกันไวเปนหลักฐานทุกคร้ัง  ซ่ึงมีวิธีการ ดังน้ี 

๑.  สงมอบใบเสร็จรับเงินใหแกนายประกัน (สีฟา) 
๒.  สงใบเสร็จรับเงินสีชมพูใหการเงิน 
๓.  สงเงินใหเจาหนาที่การเงินทุกวันที่มีการรับเงินหรือวันทําการถัดไป แลวแตกรณี  

โดยใหลงลายมือช่ือผูสงและผูรับในใบเสร็จฉบับสุดทายของวันที่นําสง 
๔.  ตองบันทึกรายการรับเงินภายในวันที่ไดรับเงินน้ัน หรือวันทําการถัดไปแลวแตกรณี 

          ๕.  จํานวนเงินที่เจาหนาที่จัดเก็บและนําสงกับหลักฐานและรายการที่บันทึกไวใน
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทเงินประกันตัวผูตองหาตองตรงกัน 

          ๖.  ใหสถานีตํารวจเปดบัญชีเงินฝากช่ือ “บัญชีเงินฝากประกันตัวผูตองหาสถานีตํารวจ
......” กับธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารเฉพาะกิจของรัฐในอําเภอหรือเขตซึ่งสถานีตํารวจตั้งอยู
เพื่อฝากเงินประกันตัวผูตองหา หากอําเภอหรือเขตที่สถานีตํารวจต้ังอยูไมมีธนาคารดังกลาว ใหเปดบัญชี
กับธนาคารพาณิชยอ่ืน 
           กรณีที่อําเภอหรือเขตที่สถานีตํารวจต้ังอยูไมมีธนาคาร ใหเปดบัญชีเงินฝากกับธนาคารใน
อําเภอหรือเขตใกลเคียงที่สุด โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนดในวรรคหน่ึง 

          กรณีมีดอกเบ้ียจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ใหนําสงคลังเปนรายไดแผนดินอยางชาภายใน 
๗ วันทําการ นับจากวันที่ไดรับแจงจากธนาคารไดคํานวณดอกเบ้ียแตละงวดบัญชีใหแลว 
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          ๗.  เม่ือสถานีตํารวจรับเงินประกันตัวผูตองหาในวันใด ใหนําเงินน้ันฝากธนาคารภายใน
วันที่ไดรับเงินน้ัน  

          กรณีที่ไมสามารถนําเงินประกันตัวผูตองหาฝากธนาคารไดทัน ภายในวันที่รับเงิน หรือ
กรณีรับเงินประกันตัวผูตองหาหลังจากที่ธนาคารปดทําการ หรือกรณีวันหยุดทําการของธนาคาร 
ใหรวบรวมเงินเก็บรักษาไวในตูนิรภัยที่สถานีตํารวจน้ันกอน แลวใหนําฝากในวันที่ธนาคารเปดทําการวันแรก 

          กรณีที่ไมสามารถเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาในตูนิรภัยที่สถานีตํารวจไดใหเก็บ
รักษาตามหลักเกณฑ  และวิ ธีการที่ สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดโดยความเห็นชอบของ
กระทรวงการคลัง ดงัน้ี 
                    กรณีนอกเวลาราชการปกติ หรือสงใหเจาหนาที่การเงินไมทันเวลาปดบัญชี ใหพนักงาน
สอบสวนนําเงินสงมอบใหสารวัตรเวรสอบสวนหรือสารวัตรแผนกที่รับผิดชอบการสอบสวนคดีน้ัน กรณี
สถานีตํารวจไมมีสารวัตรเวรสอบสวน ใหสงมอบเงินใหรอยเวรสอบสวน หรือผูที่หัวหนาสถานีตํารวจ
มอบหมายเก็บรักษาไว เพื่อนําสงใหเจาหนาที่การเงินของสถานีตํารวจภายในเวลา ๐๙.๓๐ น.ของวันทําการ
ถัดไป 

                            กรณีเปนวันหยุดราชการตอเน่ืองกันเกินกวา ๑ วันหรือมีผูเขาเวรสอบสวนหลายผลัด 
ใหผูเก็บรักษาเงินตามกรณีแรก สงมอบเงินประกันตัวผูตองหาน้ันใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนก
ที่เขาเวรสอบสวนผลัดตอไป  

                            กรณีสถานีตํารวจไมมีสารวัตรเวรสอบสวนใหสงมอบเงินใหรอยเวรสอบสวนหรือผูที่
หัวหนาสถานีตํารวจมอบหมายที่เขาเวรสอบสวนผลัดถัดไป และใหผลัดสุดทายนําเงินสงใหเจาหนาที่
การเงินของสถานีตํารวจภายในเวลา ๐๙.๓๐ น.ของวันทําการถัดไป 
การจายคืนเงินประกันตัวผูตองหา 

๑.  มีการอนุมัติจายคืนโดยผูมีอํานาจอนุมัติตามระเบียบ (หัวหนาสถานีตํารวจเปนผูอนุมัติ
การจายคืนเงิน)  

๒.  จัดทําหลักฐานการจายเงินประกันตัวผูตองหาคืน (ใบสําคัญรับเงิน) 
๓.  เอกสารประกอบการจายคืนเงินประกันฯ มีใบเสร็จสีฟา (ตัวจริง) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน กรณีรับเงินเอง หรือ กรณีมอบฉันทะ หรือมอบอํานาจ ใหแนบ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบและผูรับมอบ กรณีเปนใบมอบอํานาจ ใหติดอากรแสตมป ๑๐ บาท  

๔.  ลงประจําวันถอนเงินประกันตัวผูตองหาคืน  
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ทะเบียนตาง ๆ ที่เก่ียวของ  
๑. ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-เงินประกันตัวผูตองหา   
๒. ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว 
๓. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร   
๔. สมุดสถิติประกัน 

การรายงาน 
ทุกส้ินเดือน จัดทํางบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร และรายละเอียดเก่ียวกับการรับ – จายเงิน 

ประกันผูตองหา สงสํานักงานตํารวจแหงชาติ (สวนราชการผูเบิก) เพื่อตรวจสอบ ภายในวันที่ ๑๕ ของ
เดือนถัดไป 
ขอ ๘. ในระเบียบน้ี 
 การเก็บรักษาหลักประกันตัวผูตองหาที่เปนหลักทรัพยอ่ืน ซ่ึงมิใชเงินสดหรือเช็ค ใหสถานีตํารวจ
ถือปฏิบัติตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด 
ขอ ๙. ในระเบียบน้ี 
 ใหหัวหนาสถานีตํารวจเปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายคืนเงินประกันตัวผูตองหา 
ขอ ๑๐. ในระเบียบน้ี 
 การจายคืนเงินประกันตัวผูตองหาใหจายเปนเช็ค โดยส่ังจายในนาม นายประกัน ขีดฆาคําวา 
“หรือตามคําส่ัง” หรือ “หรือผูถือ” ออกและขีดครอมเช็คดวย 
 
การควบคุมและตรวจสอบการรับ-จายเงิน 

๑. จัดทําทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว 
๒. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา 
๓. จัดทําแบบรายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา 
๔. ทุกส้ินเดือนจัดทํางบเทียบยอดเงินฝากธนาคารและรายละเอียดเก่ียวกับการรับจายเงินประกัน

ตัวผูตองหา สงสํานักงานตํารวจแหงชาติ เพื่อตรวจสอบ ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป  
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การตรวจสอบทุกส้ินวันใหตรวจสอบดังน้ี 

         ๑. ตรวจสอบจํานวนเงินประกันตัวผูตองหาที่ไดรับและนําสงเจาหนาที่การเงินกับหลักฐานการรับเงิน 
ทะเบียนคุมประกันตัวผูตองหารายตัวและบันทึกประจําวัน 

     ๒. ตรวจสอบรายการนําฝากและรายการจายกับหลักฐานการนําฝาก ตนขั้วเช็ค ทะเบียนคุมเงิน 
ประกันตัวผูตองหารายตัว ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และบันทึกประจําวัน  
 
กรณีไมสามารถจายคืนเงินประกันตัวผูตองหาเปนเช็คได หนวยงานตองช้ีแจงเหตุผลความจําเปนที่ไมสามารถ
จายจากบัญชีเงินฝากธนาคารได เชน ในบัญชีไมมียอดเงินคงเหลือเพียงพอ หรือ เงินที่รับไวยังไมไดนําฝาก
ธนาคาร เปนตน 
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9.  การรับเงินหรอืทรพัยสินท่ีมีผูบรจิาคใหทางราชการ (เงินบรจิาค) 
 

รายละเอียดเนื้อหา 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 
การรับเงินหรือทรัพยสิน 

 ใหสวนราชการเปนผูรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินตามหลักเกณฑตอไปน้ี 
                (๑) คํานึงถึงผลไดผลเสีย และประโยชนที่ทางราชการจะพึงไดรับ และจะพึงตองใหตอบแทน
ทั้งในปจจุบันและอนาคตเปนสําคัญ  
 (๒) การรับบริจาคที่มีเง่ือนไขเปนการผูกพันจะตองไมใหประโยชนตอผูใดโดยเฉพาะ 
      (๓) การรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินที่มีภาระติดพัน หรือมีภาระตองเรียกรองหรือซอมบํารุงรักษา 
สวนราชการจะตองพิจารณาวาผลตอบแทนที่ไดรับคุมกับคาใชจายที่รัฐตองเสียไปหรือไม 
 (๔) ในกรณีที่ไมตรงกับอํานาจหนาที่ของสวนราชการน้ัน ใหสงมอบใหแกสวนราชการที่เก่ียวของ
ซึ่งมีหนาที่โดยตรงในการดูแลและบริหารทรัพยสินของแผนดินตอไป 
                 ใหมีการรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงหัวหนาสวนราชการ และใหถือวาเปน
การรับบริจาคในนามของสวนราชการ 

             (๕) หัวหนาสวนราชการอาจตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณาใหความเห็นในการรับบริจาค
เงินหรือทรัพยสินกอนก็ได 

 ใหสวนราชการผูรับบริจาคตรวจสอบเสียกอนวาทรัพยสินที่จะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ
ทั้งน้ี เพื่อมิใหตองเกิดคดีฟองรองกันภายหลัง 

 หามมิใหสวนราชการกําหนดเง่ือนไขในการประมูลซื้อทรัพยสิน จางทําของ หรือใหเชาทรัพยสิน 
โดยระบุใหผูขาย ผูรับจาง ผูเชาทรัพยสิน หรือผูที่เปนคูสัญญากับทางราชการตองบริจาคเงินหรือทรัพยสิน
ใหแกสวนราชการน้ัน 
     สวนราชการจะกําหนดเง่ือนไขในการประมูลตามวรรคแรก ใหมีการบริจาคทรัพยสินประเภท
อสังหาริมทรัพย รวมทั้งทรัพยสินที่เปนสวนประกอบของอสังหาริมทรัพยน้ันก็ไดแตจะตองไดรับ
ความเห็นชอบจาก กค. กอน 

การจายเงิน 
 เงินบริจาคหรือดอกผลที่เกิดจากทรัพยสินซ่ึงมีผูบริจาค สวนราชการจะนําไปจายหรือกอหน้ี

ผูกพันไดเฉพาะในกิจการที่ผูบริจาคระบุวัตถุประสงคในการใชไวเทาน้ัน ในกรณีที่ผูบริจาคไมไดระบุ
วัตถุประสงคไว หรือระบุวัตถุประสงคไวไมชัดแจง ใหสวนราชการนําไปใชจายหรือกอหน้ีผูกพันไดใน
กิจการของสวนราชการน้ัน หรือในทางที่เปนประโยชนแกทางราชการโดยสวนรวม ตามระเบียบที่ไดรับ
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ความเห็นชอบจาก กค. ทั้งน้ี กค. อาจพิจารณาใหนําเงินบริจาคในกรณีดังกลาวสงเปนเงินรายไดแผนดิน
ตามจํานวนที่เห็นสมควรก็ได 

 ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูมีอํานาจอนุมัติในการจายหรือกอหน้ีผูกพันเงินบริจาคหรือดอกผล
ซึ่งเกิดจากทรัพยสินที่มีผูบริจาคตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในระเบียบน้ี 

การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 

 ใหสวนราชการเก็บรักษาเงินสดไว เพื่อสํารองจายไดภายในวงเงินที่กําหนด โดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการคลัง นอกน้ันใหนําฝากกระทรวงการคลัง สํานักงานคลังจังหวัด หรือสํานักงานคลังอําเภอ
แลวแตกรณี หรือนําฝากธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชยที่กระทรวงการคลังใหความเห็นชอบ 

     การนําฝากธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชยที่กระทรวงการคลังใหความเห็นชอบ
จะตองไมเกินวงเงินที่ไดทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

 การปฏิบัติเก่ียวกับบัญชี วิธีการจาย และหลักฐานการรับจายเงินบริจาคใหเปนไปตาม
ระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม เวนแตจะไดรับอนุมัติจากกระทรวงการคลังใหปฏิบัติเปนอยางอื่น
และใหรวบรวมหลักฐานการรับจายใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค
แลวแตกรณีตรวจสอบไดทุกขณะ 

 
2. ระเบียบ ตร. วาดวย ประมวลระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 36 (เดิม) การเงินและ
การบัญชี (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2551 บทที่ 23 การรับมอบ การจายเงิน และการตอบขอบใจ หรืออนุโมทนา
การบริจาคเงินหรือทรัพยสินหรือส่ิงของ  

 การรับมอบ 
1. ราคาไมเกิน 2 แสนบาท หน.หนวยงานตั้งแต สว./เทียบเทาข้ึนไป เปนผูรับมอบและออก 

หนังสือตอบขอบใจฯ    
2. ราคาไมเกิน 5 แสนบาท ผบก./เทียบเทาข้ึนไป เปนผูรับมอบและออกหนังสือตอบขอบใจฯ 
3. ราคาไมเกิน 1 ลานบาท ผบช./เทียบเทาขึ้นไป เปนผูรับมอบและออกหนังสือตอบขอบใจฯ 
4. ราคาไมเกิน 5 ลานบาท ผูชวย ผบ.ตร./รอง ผบ.ตร. เปนผูรับมอบและออกหนังสือตอบขอบใจฯ 
5. ราคาเกินกวา 5 ลานบาท ใหเสนอ ผบ.ตร. เปนผูรับมอบและออกหนังสือตอบขอบใจฯ 
6. ถาไมไดระบุราคาไว ใหตีราคาทรัพยสิน/ส่ิงของ โดยเทียบเคียงราคาตลาด 
7. ส่ิงของสด หรือเสียงาย/อาหาร/เคร่ืองประกอบอาหาร แมวาเกินวงเงินที่อยูในอํานาจผูรับบริจาค 

ใหหนวยที่รับบริจาคดําเนินการโดยพลัน แลวรายงานผูมีอํานาจตาม 1 - 5 แลวแตกรณี 
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 การอนุมัติจายเงินหรือกอหน้ีผูกพันเงินบริจาค  
      อาศัยอํานาจตาม ม.74 แหง พ.ร.บ. ตํารวจแหงชาติ พ.ศ. 2547 ประกอบกับ ระเบียบ กค. 
วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 ขอ ๙ มอบอํานาจใหหัวหนา
สวนราชการ หรือ หัวหนาหนวยงาน ที่ไดรับบริจาค เปนผูมีอํานาจในการอนุมัติจาย หรือกอหน้ีผูกพัน
(จัดซ้ือจัดจาง)       

 หนังสือตอบขอบใจ 
         มีขนาด 21 x 30 ซม. ตัวหนังสือเปนลายเสนสีดํา ก่ึงกลางดานบน มีรูปพระแสงดาบเขนและโล 
ลายดุนสีเลือดหมู และคําวา สํานักงานตํารวจแหงชาติ อยูใตรูปฯ โดยผูรับมอบและตอบขอบใจฯ ลงนาม
พรอมระบุตําแหนงไวตอนทายหนังสือ 
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10.  เงินสินบนรางวัล 
 

เงินสินบนรางวัล 
ก.  ระเบียบ/ขอบังคับที่เกี่ยวของ 
 ใหแบงประเภทเงินคาปรับที่ไดรับชําระเปน ๓ กลุมใหญ ๆ ดังน้ี 
 ๑. คาปรับตามขอบังคับ กค.วาดวยการหักเงินคาปรับกอนนําสงคลัง พ.ศ.๒๕๔๖ ซึ่งมีกฎหมายอนุญาต
ใหสวนราชการหักเงินคาปรับไวจายเปนเงินสินบนรางวัลและคาใชจายในการดําเนินงาน จํานวน ๑๓๒ ฉบับ 
   ๒. คาปรับตามขอบังคับ กค.วาดวยเงินรางวัลเจาหนาที่ตํารวจผูซ่ึงปฏิบัติหนาที่ควบคุมการจราจร 
พ.ศ.๒๕๔๔ ซึ่งมีรายช่ือกฎหมายใหหักเงิน    
          ๒.๑ พ.ร.บ.จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แกไขเพิ่มเติม 
          ๒.๒ พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แกไขเพิ่มเติม 
 ๒.๓ พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม 
          ๒.๔ ประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๑๖ ลง ๙ ธ.ค.๒๕๑๔ ในสวนที่เก่ียวกับรถยนตที่มีควันดําหรือ 
ระดับเสียงดัง 
 ๓. เงินคาปรับตาม ป.อาญา และกฎหมายอ่ืน นอกจาก ๑ และ ๒ 
 
ข. วิธีการ 
 ๑. เงินคาปรับตามกลุม ๑ ใหหักไวเปนเงินสินบนรางวัลและคาใชจายในการดําเนินงาน 
  กรณีมีการจับกุม หักไว ๘๐% กรณีไมมีการจับกุม หักไว ๖๐% สวนที่เหลือนําสงกองทุนสืบสวนฯ 
ตามอัตราที่ กค.อนุมัติ เหลือจากน้ัน นําสงเปนรายไดแผนดิน 
  สวนที่หักไวจายสินบนรางวัลและคาใชจายในการดําเนินการ กรณีนําไปจายเปนสินบน 
       - กรณีมีแจงความนําจับ ๑ สวน เจาหนาที่ผูจับ ๒ สวน อีก ๑ สวนนําสงกองทุนคาใชจาย 
ในการดําเนินงานของ ตร. 
 - กรณีไมมีผูแจงความนําจับ รวมจายเปนเงินรางวัล ๓ สวน ที่เหลืออีก ๑ สวนนําสงกองทุนคาใชจายฯ 
โดยรวบรวมนําสงหนวยงานผูเบิก อยางนอยเดือนละ ๑ ครั้ง และใหจัดทํารายงานการนําสงทุกเดือน ภายใน 
วันที่ ๕ ของเดือนถัดไป 
 ๒. เงินคาปรับตามกลุมที่ ๒ มีบทบัญญัติของ พ.ร.บ.จราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ และที่แกไขเพิ่มเติม 
ม.๑๔๖ ใหเงินคาปรับในการจับกุมผูกระทําผิดในเขต กทม. หรือเทศบาล ตกเปนรายไดของ กทม. /เทศบาล 
ก่ึงหน่ึง คาปรับที่เหลือใหหักไวจายเปนรางวัลเจาหนาที่ตํารวจผูซ่ึงปฏิบัติหนาที่ควบคุมการจราจร รอยละ ๙๕ 
อีกรอยละ ๕ ของก่ึงหน่ึงใหนํามาแบงยอยเปน ๙๕% นําสงกองทุนสืบสวนฯ ที่เหลือ ๕% เปนรายไดแผนดิน 
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 สวนคาปรับในการจับกุมตาม พ.ร.บ.จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แกไขเพิ่มเติม นอกเขต กทม. 
หรือเทศบาล ใหนําเงินคาปรับทั้งหมดเปนรายไดของทองถ่ิน ดังน้ัน สถานีตํารวจตองรวบรวมเงินนําสง
หนวยผูเบิกเพื่อนําฝากคลังทุกเดือน สถานีตํารวจสรุปยอดนําสงองคการปกครองสวนทองถ่ิน (อบต.)
แตละแหงและจัดทําใบเบิกเงินฝากเพื่อใหหนวยผูเบิกนําสงเปนรายไดองคกรปกครองสวนทองถิ่น (อบต.) 
ผานบัญชีเงินฝากคลัง ตอไป 
 เจาหนาที่ตํารวจผูจับสามารถขอรับเงินรางวัลจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (อบต.) ไดโดย
การจัดทําเอกสารขอรับเงินรางวัลจากทองถ่ิน 
           เงินคาปรับตาม พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ 
และประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๑๖ ไมมีบทบัญญัติใหเปนรายไดของทองถิ่น ดังน้ัน 
 ถาจับกุมในเขตกทม.และเทศบาล ใหหักไวเปนเงินรางวัล รอยละ ๙๕ ที่เหลือ รอยละ ๕ ให
นํามาแบงเปน ๙๕% สงกองทุนสืบสวนฯ อีก ๕% เปนรายไดแผนดิน 
 ๓. เงินคาปรับตามกลุม ๓ คาปรับตาม ป.อาญาและกฎหมายอ่ืนนอกจากกลุม ๑ - ๒ เฉพาะในอํานาจ
เปรียบเทียบปรับของเจาหนาที่ตาํรวจ ไมมีขอบังคับและระเบียบเก่ียวกับการจายเงินรางวัล ใหนําสง
กองทุนสืบสวนรอยละ ๙๕ ที่เหลือสงเปนรายไดแผนดิน 
 
ค. กรณีรับเงินคาปรับจากศาล สํานักงานศาลยุติธรรมเปนผูนําสงเงินรายไดแผนดิน ซึ่งไมสามารถนําสง
กองทุนสืบสวนและสอบสวนคดีอาญาได เน่ืองจาก พ.ร.บ.ตํารวจแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๗ บัญญัติให ค.ร.ม.
อนุมัติเฉพาะคาปรับที่อยูในอํานาจเปรียบเทียบของเจาหนาที่ตํารวจเทาน้ัน สวนที่รับมาจึงนําไปจายเปน
เงินสินบนรางวัลและคาใชจายในการดําเนินงาน 
 

 



- 32 -- 32 - 

1๑.  เงินรายรับเพ่ือบูรณะทรัพยสิน 
 

ระเบียบที่เก่ียวของ มีดังน้ี 

๑. หนังสือ กรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว ๕๐๓ ลง ๑๙ ธ.ค.๒๕๔๘ เรื่อง การอนุญาตใหสวนราชการ
เก็บเงินไวใชจายเพื่อบูรณะทรัพยสิน 

- รัฐมนตรีกระทรวงการคลัง อนุญาตใหสวนราชการ นําเงินที่ไดรับในลักษณะชดใชความ
เสียหาย หรือส้ินเปลืองแหงทรัพยสิน และจําตองจายเพื่อบูรณะทรัพยสินหรือ จัดใหไดทรัพยสินคืนมาได 
โดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 

๒. หลักเกณฑและวิธีปฏิบั ติ เ ก่ียวกับเงินรายรับเพื่อ บูรณะทรัพย สิน แนบทายหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว ๕๐๓ ลง ๑๙ ธ.ค.๒๕๔๘ 

๒.๑ หลักเกณฑน้ีใหมีผลใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ มกราคม ๒๕๔๙ เปนตนไป 
          ๒.๒ กระทรวงการคลังอนุญาตเปนหลักการใหสวนราชการที่ไดรับเงินในลักษณะคาชดใช

ความเสียหายหรือส้ินเปลืองแหงทรัพยสิน และจําเปนตองจายเพื่อบูรณะทรัพยสิน หรือจัดใหไดทรัพยสิน
คืนมา นําเงินที่ไดรับดังกลาวไปใชจายเพื่อบูรณะทรัพยสิน หรือจัดใหไดทรัพยคืนมาได โดยไมตองนําสง
คลังเปนรายไดแผนดิน ในกรณีดังตอไปน้ี 

          ๒.๒.๑ เปนเงินคาทดแทนที่ไดรับตามกฎหมายวาดวยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย 
ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๑๐ ลานบาท หรือ 

          ๒.๒.๒ เปนเงินที่ไดจากการริบหลักประกันสัญญา กรณีที่คูสัญญาปฏิบัติผิดสัญญา
หรือไมปฏิบัติตามสัญญา ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๑ ลานบาทหรือ 

          ๒.๒.๓ เปนเงินที่ไดรับชดใชความเสียหายหรือส้ินเปลืองแหงทรัพยสินที่เกิดจากการ
กระทําละเมิด ภายในวงเงินคร้ังละไมเกิน ๑ ลานบาท หรือ 

 ๒.๒.๔ เปนเงินบํารุง หรือเงินสมบทคานํ้าและคาไฟฟา ในอัตรารอยละ ๕๐ ของวงเงิน 
ที่ไดรับจากการใหหนวยงานภาครัฐใชสถานที่ 

       สําหรับกรณีนอกเหนือจากการอนุญาตขางตน ใหสวนราชการขออนุญาตเปนกรณีๆ ไป 
  ๓. ใหสวนราชการที่ไดรับอนุญาตใหเก็บเงินที่ไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหายหรือ

ส้ินเปลืองแหงทรัพยสิน ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๐๒ และที่แกไขเพิ่มเติม นําเงิน
ดังกลาวฝากไวที่กระทรวงการคลังหรือสํานักงานคลังจังหวัด แลวแตกรณี เปนยอดรวมในบัญชีเงินนอก
งบประมาณช่ือ “บัญชีเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินของ (ช่ือสวนราชการ)” รหัสหนวยงาน (ของสวน
ราชการ) รหัสบัญชียอย ๗๗๐ และใหมีการจัดทะเบียนคุมการรับจายเงินโดยแยกเปนแตละรายการ 
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  กรณีที่สวนราชการมีความจําเปนเรงดวนตองนําเงินที่ไดรับอนุญาตใหเก็บไวใชจายตาม
ขอ ๒ ซ่ึงมีจํานวนไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ไปใชจายโดยไมนําฝากกระทรวงการคลัง หรือสํานักงานคลัง
จังหวัดตามวรรคแรกใหเปนดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาอนุญาตไดเปนรายกรณี 

๔. การใชจายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสิน ใหนําไปจายหรือกอหน้ีผูกพันไดเฉพาะเพื่อการบูรณะ
ทรัพยสิน หรือจัดใหไดทรัพยสินที่เสียหาย หรือส้ินเปลืองแหงทรัพยสินในลักษณะเดียวกันคืนมาตามที่
กระทรวงการคลังไดอนุญาตเปนหลักการ หรือตามที่ไดรับความตกลงจากกระทรวงการคลัง เวนแต 
เงินบํารุง หรือเงินสมทบคานํ้าและคาไฟฟา ใหนําไปใชจายสมทบงบประมาณในการบํารุงซอมแซมอาคาร
สถานที่ หรือชําระคานํ้าและคาไฟฟา ของสวนราชการไดแลวแตกรณี 

๕. ใหสวนราชการใชจายเงินเพื่อบูรณะทรัพยสินได ภายในระยะเวลาแตละงวด งวดละไมเกิน ๒ 
ป งบประมาณ โดยถือวันทําการสุดทายของปงบประมาณ ที่มีเลขคูเปนระยะเวลาส้ินสุดงวดน้ันๆและเม่ือ
ส้ินสุดระยะเวลาแตละงวดดังกลาว ใหสวนราชการดําเนินการนําเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินที่เหลืออยูสง
คลังเปนรายไดแผนดิน ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันส้ินงวด เวนแตกรณีที่สวนราชการไดใชจายเงินฝากเพื่อ
บูรณะทรัพยสินครบถวนตามวัตถุประสงค หรือหมดความจําเปนในการใชจายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสิน
แลว ใหนําเงินที่เหลือสงคลังเปนรายไดแผนดินทันที 

๖.  ในกรณีที่สวนราชการมีความจําเปนตองเก็บเ งินฝากเพื่อบูรณะทรัพย สินไว ใชจาย
นอกเหนือจากระยะเวลาที่กําหนดขางตน ใหขอทําความตกลงกับกรมบัญชีกลางเปนกรณีๆไป 

๗. ใหสวนราชการรายงานการรับ-จายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินตามแบบแจงรายละเอียดการ
รับ-จายและยอดเงินคงเหลือเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินฝากคลัง เงินบูรณะทรัพยสิน แนบทาย
หลักเกณฑฉบับน้ีใหกรมบัญชีกลางทราบภายใน ๓๐ วัน นับแตวันส้ินสุดระยะเวลาการใชจายเงินตาม
ขอ ๕ 

๘. วิธีปฏิบัติอ่ืนใดที่ไมไดกําหนดไวในหลักเกณฑนี้ ใหถือปฏิบัติตามกฎและระเบียบแบบแผน
ของทางราชการโดยอนุโลม 

๙. สวนราชการใดไมสามารถปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติน้ีใหขอทําความตกลงกับกรมบัญชีกลาง 
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๑๒. เงินอดุหนนุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

๑. ระเบียบที่เก่ียวของ 
    หนังสือ กค.ท่ี ๐๔๐๖.๓/ว ๕๙ ลง ๒๒ ก.ค.๒๕๕๒ เรื่องวิธีปฏิบัติเก่ียวกับเงินที่สวนราชการ
ไดรับอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ยกเลิก กค.ที่ ๐๕๒๖.๕/ว๑๓ ลง ๑ มี.ค.๒๕๔๓) โดยให
สวนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับเงินที่สวนราชการไดรับอุดหนุนจากองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นที่แนบทายหนังสือกระทรวงการคลังดังกลาว 

๒. หลักเกณฑ/วิธีปฏิบัติ 
  ๒.๑ ลักษณะของเงินอุดหนุนท่ีสวนราชการไดรับ 
   ๒.๑.๑ สวนราชการทําแผนงาน/โครงการภายใตกรอบอํานาจหนาที่และภารกิจ
ของสวนราชการขอรับการสนับสนุนเงินจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   ๒.๑.๒ องคกรปกครองสวนทองถิ่นมอบเงินใหสวนราชการเพื่อใชจายในภารกิจ
ของสวนราชการตามขอ ๒.๑.๑ น้ัน ถือเปนเงินท่ีสวนราชการไดตามนัย ม.๒๔ วรรค ๒ แหง พ.ร.บ.วิธีการ
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๐๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติม ซึ่งบัญญัติวา “สวนราชการใดไดรับเงินท่ีมีผูมอบใหโดยมี
วัตถุประสงคเพื่อใหสวนราชการน้ันใชจายในกิจการของสวนราชการน้ันก็ดี หรือไดรับเงินที่เกิดจากทรัพยสิน
ซึ่งมีผูมอบใหเพื่อหาดอกผลใชจายในกิจการของสวนราชการน้ันก็ดี ใหสวนราชการน้ันจายเงินหรือกอหน้ี
ผูกพันภายในวงเงินท่ีไดรับน้ันได และไมตองนําสงคลัง” 
   ๒.๑.๓ กรณีเงินอุดหนุนที่สวนราชการไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น
แตตองนําสงเปนรายไดแผนดิน 
    - เงินซึ่งถือเปนเงินท่ีสวนราชการไดรับเปนกรรมสิทธ์ิ ในเรื่องน้ี คือ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําแผนงาน/โครงการ แตดําเนินการไมได และขอใหสวนราชการดําเนินการ
โดยสนับสนุนเงินใหสวนราชการ เงินน้ันตองนําสงคลัง ซ่ึงระบุชัดเจนอยูในหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีแนบทาย
หนังสือกระทรวงการคลังที่ ๐๔๐๖.๓/ว ๕๙ ลง ๒๒ ก.ค.๒๕๕๒ ขอ ๑ “เงินท่ีสวนราชการไดรับ....
สําหรับกรณีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดจัดทําแผนงาน/โครงการเพื่อการดําเนินงานภายใตภารกิจหนาท่ี
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินน้ัน แตไมสามารถดําเนินการตามแผนงาน/โครงการได และไดขอความรวมมือ
ใหสวนราชการเปนผูดําเนินการแทนโดยสนับสนุนเงินคาใชจายในการดําเนินงาน ใหเงินที่สวนราชการ
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ไดรับดังกลาว ถือเปนเงินที่สวนราชการไดรับเปนกรรมสิทธ์ิจากการปฏิบัติงานใหแกหนวยงานอ่ืน ตอง
นําสงเปนรายไดแผนดินตามมาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๐๒ 
และที่แกไขเพิ่มเติม หากมีความจําเปนตองเก็บไวใชจาย ใหขอทําความตกลงกระทรวงการคลัง” 

- มาตรา ๒๔ วรรคหน่ึง แหงพระราชบญัญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๐๒  
และที่แกไขเพิ่มเติม บัญญัติวา “บรรดาเงินที่สวนราชการไดรับเปนกรรมสิทธิ์ไมวาจะไดรับตามกฎหมาย
หรือระเบียบ ขอบังคับ หรือไดรับชําระตามอํานาจหนาที่หรือสัญญา หรือไดรับจากการใหใชทรัพยสิน 
หรือเก็บดอกผลจากทรัพยสินของราชการ ใหสวนราชการท่ีไดรับเงินน้ัน นําสงคลังตามระเบียบหรือขอบังคับ
ที่รัฐมนตรีกําหนด เวนแตจะมีกฎหมายกําหนดเปนอยางอ่ืน” 

 ๒.๒ การรับเงินอุดหนุนฯ 
 สวนราชการท่ีรับเงินตองออกใบเสร็จรับเงินตามแบบของทางราชการ 
 ๒.๓ การเก็บเงินอุดหนุนฯที่ไดมา 

 ๒.๓.๑ สวนราชการผูเบิกนําฝากคลัง ช่ือบัญชี “เงินอุดหนุนเพื่อโครงการตาง ๆ ท่ี
ไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น” รหัสบัญชี ๖๙๗ / ทําทะเบียนคุมแยกโครงการ 

 ๒.๓.๒ หนวยงานยอย ตองฝากหนวยงานผูเบิกตนสังกัด 
 ๒.๓.๓ ความจําเปนตองเก็บเงินสดไว ณ ที่ทําการ 

 - สวนราชการซ่ึงเปนผูดําเนินโครงการ เก็บ ณ ที่ทําการไดไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท 
 ๒.๓.๔ เงินท่ีไดรับมาและตองปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการระยะส้ัน และตองใช
ภายในระยะเวลาไมเกิน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับเงิน ไมตองฝากคลัง 
 ๒.๔ การจายเงินอุดหนุนฯ 
  ๒.๔.๑ จาย/กอหน้ีผูกพันเฉพาะโครงการน้ันๆ  
  ๒.๔.๒ การจาย ปฏิบัติเชนเดียวกับเงินงบประมาณ 
 ๒.๕ การจัดซ้ือจัดจางจากเงินอุดหนุนฯ 
  - ปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการพัสดุฯ  
 ๒.๖  การรับจายเงิน การเบิกเงินจากคลัง การนําสงคลัง การเก็บรักษา และหลักฐานการจาย 
  - ปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสง
คลัง พ.ศ.๒๕๕๑ 
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 ๒.๗ การบัญชี 
  ๒.๗.๑  สวนราชการปฏิบัติตามวิธีท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
  ๒.๗.๒ หนวยงานยอยที่เปนผูดําเนินโครงการ จัดทํารายงานการรับ-จายเงิน สง
หนวยงานผูเบิกพรอมหลักฐานใบสําคัญตนฉบับ 
 ๒.๘ โครงการเสร็จส้ินแลว มีเงินเหลือจายทําอยางไร 

  เหลือจายแตละโครงการ ตองนําสงเปนรายไดแผนดิน เวนแตองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจะกําหนดเปนอยางอ่ืน 

 ๒.๙ การตรวจสอบภายใน 
  รายงานเก่ียวกับการดําเนินงาน การเงิน การบัญชี แตละโครงการ ใหสวนราชการ
ตนสังกัดทราบ อยางนอยปละ ๑ ครั้ง 

 ๒.๑๐ กรณีไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑฯ 
      ขอทําความตกลงกับกรมบัญชีกลาง 
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รายชื่อวิทยากร/คณะผู้จัดทำ�

หัวข้อ : งานการเงิน

วิทยากรหลัก

๑.	 พ.ต.อ.หญิง สมพร	 เหล่าอำ�นวยชัย 	 ผกก.ฝ่ายการเงิน ๖ กง.สงป. 	

๒.	 พ.ต.อ.หญิง ธนภร	 เจตนะจิตร์	 ผกก.ฝ่ายการเงิน ๒ กง.สงป

วิทยากรประจำ�หน่วย

ลำ�ดับ หน่วยงาน ยศ ชื่อ สกุล ตำ�แหน่ง

๑ บช.น.

๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ปรียาภา  อะบายะทัศ

๒. 	 พ.ต.ต.หญิง สิดารัตน์  รินรส

๓. 	 ร.ต.ต.หญิง ชัญญาภัค  พุทธศรี

๔. 	 ร.ต.ต.หญิง วารุณี  สีดาพงษ์

รอง ผกก.ฝอ.บก.จร.

สว.อก.บก.น.๑ ปรท. สว.ฝอ.๗ บก.บช.น.

รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.บช.น.

รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.บช.น.

๒ ภ.๑
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ปราณีต  เพิงระนัย

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง พงษ์ลดา  ทองเอี่ยม

สว.ฝอ.๖ ภ.จว.สมุทรปราการ

สว.อก.สภ.บางเสาธง

๓ ภ.๒
๑. 	 พ.ต.ท.อัฐกูรณ์   สาระกูล

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง รัชดาพร  สว่างศรี

รอง ผกก.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๒

สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๒

๔ ภ.๓
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ณภัทร  ทินราช

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง สายฝน  ตรวจนอก

สว.ธร.สภ.เมืองนครราชสีมา

สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๓

๕ ภ.๔
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง กาญจนา  ทรงบัณฑิต

๒. 	 ร.ต.อ.หญิง ศิริรัตน์  ชำ�นาญ

รอง ผกก.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๔     

รอง สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๔

๖ ภ.๕
๑. 	 พ.ต.ท.ธนายุทธ  สิงห์เทศดี

๒. 	 ร.ต.ท.หญิง สุนทรี  ศรีบุญปวน

สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๕

รอง สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๕

๗ ภ.๖
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง เมธาพร  ผลาวงษ์

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง สิวินีย์  เทียนแนวนุ่ม

สว.ฝอ.ภ.จว.นครสวรรค์

สว.ฝอ.ภ.จว.อุทัยธานี

๘ ภ.๗
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง กนกวรรณ  แสงวิรัช

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง สุภาพร  โพธิ์ศรี

รอง ผกก.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๗

สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๗

๙ ภ.๘
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ภิญญดา มหาทรัพย์

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง โศรยา  มวยดี

สว.ฝอ.ภ.จว.สุราษฎร์ธานี    

สว.ฝอ.ภ.จว.นครศรีธรรมราช

๑๐ ภ.๙
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง รัตนาวลี  สุระสังวาลย์

๒. 	 ร.ต.อ.หญิง สุธาภรณ์  ช่วยชูวงศ์

สว.อก.สภ.กันตัง จว.ตรัง

รอง สว.ฝอ.ภ.จว.สงขลา

๑๑ ศชต.
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง จุฑามาศ  ปัทมานนท์

๒. 	 ร.ต.ท.หญิง รัตนาวลัย การบริบูรณ์

สว.ฝอ.๗ บก.อก.ศชต.

รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.ศชต.



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�

 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น

 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ
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