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เล่ม ๑๐

คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการ

พ.ศ.๒๕๕๗

สำ�หรับฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจ



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�

 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น

 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ



พลตํารวจเอก อดุลย  แสงสิงแกว
ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ



ประกาศสำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ
เรื่อง ให้ใช้คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจ

	 สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ มีนโยบายในการพัฒนาข้าราชการตำ�รวจตามสายงานในทุก

ระดบั โดยเนน้ภาวะผู้นำ�ใหม้อีดุมการณด์ว้ยการสร้างวฒันธรรมขององคก์รทีด่ใีนการปฏบิตัหินา้ทีอ่ยา่ง

มืออาชีพ มีความภาคภูมิใจในอาชีพตำ�รวจ ยึดมั่นในศีลธรรมและมีค่านิยมในความเป็นอยู่ท่ีเรียบง่าย 

ประหยัดตามหลักปรัชญา  “เศรษฐกิจพอเพียง” ผู้บังคับบัญชาต้องเป็นแบบอย่างที่ดีให้แก่ 

ผูใ้ตบ้งัคบับญัชา และใหม้กีารทำ�งานเปน็ทมีและมเีอกภาพ สำ�หรบังานอำ�นวยการเนน้พฒันาระบบงาน

ฝ่ายอำ�นวยการให้มีความเข้มแข็งและสนับสนุนบุคลากรที่ปฏิบัติงานฝ่ายอำ�นวยการให้มีความ 

เจริญก้าวหน้าในสายงาน

	 ดังนั้น สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ จึงได้จัดทำ� “คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับ 

ฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจ” ฉบับปี พ.ศ.๒๕๕๗ พร้อมท้ังดำ�เนินการฝึกอบรม 

หวัหนา้งานและขา้ราชการตำ�รวจทีป่ฏบิตัหินา้ทีง่านอำ�นวยการในสถานตีำ�รวจ ให้มคีวามพร้อมทีจ่ะไป

ทำ�การฝึกอบรมหรือสอนงานให้กับข้าราชการตำ�รวจในสังกัดทุกคนสู่ความ “เป็นตำ�รวจมืออาชีพ 

เพื่อความผาสุกของประชาชน”

	 ฉะนั้น จึงให้ทุกหน่วยใช้ “คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการสำ�หรับฝึกอบรมข้าราชการ

ตำ�รวจในสถานตีำ�รวจ” นี ้เป็นคูม่อืหลักสำ�หรบัใชใ้นการฝกึอบรมขา้ราชการตำ�รวจในสงักดัทกุคน ตัง้แต่

วันประกาศนี้เป็นต้นไป

	 	 	 ประกาศ ณ วันที่  ๒๔  มกราคม  พ.ศ.๒๕๕๗

	 	 พลตำ�รวจเอก

	 	 	 (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)

	 	 	 ผู้บัญชาการตำ�รวจแห่งชาติ



คำ�นำ�

	 นโยบายการบริหารราชการสำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ ประจำ�ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๗  
ไดก้ำ�หนดวสิยัทศันแ์ละการปฏบิติังานของขา้ราชการตำ�รวจใหเ้ปน็ตำ�รวจมอือาชพี เพือ่ความผาสกุของ
ประชาชน โดยมุ่งพัฒนาและเสริมสร้างให้ข้าราชการตำ�รวจ เป็นตำ�รวจมืออาชีพที่ประชาชนเช่ือมั่น
ศรัทธา ยึดมั่นในหลักธรรมาภิบาล และเป็นที่พึ่งของประชาชนได้อย่างแท้จริง โดยจะเน้นการปลูกฝัง
อุดมการณ์ให้เป็นตำ�รวจมืออาชีพ มีภาวะผู้นำ� และฝึกอบรมผู้บริหารแต่ละระดับให้มีความรู้ 
ความสามารถในการบริหารงานตามตำ�แหน่งหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นที่ยอมรับ ศรัทธา  
เชื่อถือจากประชาชน
	 เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายข้างต้น สำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติจึงได้มีคำ�สั่งที่ ๖๐๐/๒๕๕๖  
ลงวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๕๖ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการอำ�นวยการจัดทำ�หลักสูตรและฝึกอบรมผู้นำ�
หน่วยระดับสถานีตำ�รวจ และ คำ�สั่งที่ ๖๒๕/๒๕๕๖ ลงวันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๖ เรื่อง แต่งตั้ง 
คณะอนุกรรมการจัดทำ�หลักสูตรและโครงการฝึกอบรมผู้นำ�หน่วยระดับหัวหน้างานอำ�นวยการ และ
ข้าราชการตำ�รวจที่ปฏิบัติหน้าท่ีงานอำ�นวยการทุกระดับ เพ่ือจัดทำ�คู่มือการบรรยายงานอำ�นวยการ 
สำ�หรับการฝึกอบรมข้าราชการตำ�รวจในสถานีตำ�รวจให้เป็นมาตรฐาน มุ่งเน้นให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่งาน
อำ�นวยการมีความรู้ ความสามารถในหน้าที่ และมีแนวทางการปฏิบัติหน้าที่ในงานอำ�นวยการที่เป็นไป
ในทศิทางเดยีวกันในทุกสถานตีำ�รวจ  โดยได้มอบหมายให้ กองบัญชาการศึกษา จดัทำ�โครงการสัมมนา
วิทยากรและการจัดทำ�คูม่อืการบรรยายงานอำ�นวยการ ใหก้บัขา้ราชการตำ�รวจผู้จะทำ�หนา้ท่ีเปน็วทิยากร
ของกองบัญชาการตำ�รวจนครบาล ตำ�รวจภูธรภาค ๑ – ๙ และศูนย์ปฏิบัติการตำ�รวจจังหวัดชายแดน
ภาคใต้ ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๖  ณ ภูเขางาม (พาโนรามา) รีสอร์ท ตำ�บลสาริกา 
อำ�เภอเมือง จังหวัดนครนายก  
	 จากการจัดสัมมนาวิทยากรของหน่วยงานดังกล่าว ได้มีการระดมความคิด จนได้ข้อยุติ
เนือ้หาการบรรยายในประเดน็ทีห่นว่ยงานระดับสถานตีำ�รวจจะต้องใชใ้นการปฏบิติังานเปน็ปกตปิระจำ�
ของงานอำ�นวยการ โดยแบ่งเป็น ๑๑ หัวข้อ (๑๑ เล่ม) ได้แก่ งานธุรการและพัฒนากำ�ลังพล, งานศูนย์
ปฏิบัติการสถานีตำ�รวจ, งานกำ�ลังพล, งานวินัย, งานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์อื่น, งานยุทธศาสตร์, 
งานงบประมาณ, งานพัสดุ, งานการเงิน, ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย และการจัดวาง
ระบบการควบคุมภายในและการติดตามประเมินผล  พร้อมทั้งได้ร่วมกันจัดทำ�คู่มือการบรรยาย และ
เอกสารการนำ�เสนอที่เป็นข้อมูลกลาง สำ�หรับวิทยากรของทุกหน่วยงาน แต่อย่างไรก็ดี เนื้อหาของ 
แต่ละงานที่อ้างอิงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำ�สั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ไม่สามารถนำ�มารวบรวม
ไว้ในคู่มอืการบรรยายไดท้ัง้หมด วทิยากรผูบ้รรยายสามารถสบืคน้เพิม่เตมิไดจ้ากตำ�รา หรอืทางอนิเทอรเ์น็ต
ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องต่างๆ รวมทั้งสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้จัดทำ�ให้อีกส่วนหนึ่ง
	 คูม่อืการบรรยายนีจ้ะชว่ยใหว้ทิยากร ผูเ้ขา้รบัการฝกึอบรม และผูท้ีส่นใจทกุทา่น สามารถ
ทำ�ความเขา้ใจ และนำ�ไปเปน็แนวทางการปฏบิตังิานได้อยา่งถูกตอ้ง เปน็ตำ�รวจมอือาชพีไดอ้ยา่งแทจ้รงิ

	 	 	 	 	 	 พลตำ�รวจเอก
	 (อดุลย์  แสงสิงแก้ว)
	 ผู้บัญชาการตำ�รวจแห่งชาติ
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เนื้อหาวิชา 
หลักสูตร การฝกอบรมขาราชการตํารวจผูปฏิบัติหนาท่ีงานอํานวยการในสถานีตํารวจ 

หัวขอวิชา  ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย  

หัวขอเนื้อหา/ขอบเขตเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ  
๒. แบบบัญชีตางๆ ดานการเงินท่ีมีใชในสถานีตรวจ 
๓. ผังแสดงทางเดินของเงินท่ีรับตามหลักฐานการรับ และหลักฐานการจายหรือนําสงเงิน     
   เพ่ือบันทึกบัญชีในแตละวันของสถานีตํารวจ และการเก็บรักษาเงิน 
๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงิน 
    ของหนวยงานยอย 
๕. การจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวันของสถานีตํารวจ ณ สิ้นวัน และการจัดทํารายงานตางๆ    
    ณ วันสิ้นเดือนสง บก./ภ.จว. 
๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย 

รายละเอียดเนื้อหา 
๑. ประเภทเงินรายรับของสถานีตํารวจ 
   เงินรายรับของสถานีตํารวจ  มี ๓ ประเภทหลัก ไดแก (PP ท่ี ๑) 
 ๑) เงินงบประมาณ – เชน รายจายประเภท เงินเดือน เงินคารักษาพยาบาล เงินคาเลาเรียนบุตรเงิน
คาเชาบาน เงินคาตอบแทนสอบสวนคดีอาญา เงินคาตอบแทนนักจิตวิทยา/นักสังคมสงเคราะหคาปฏิบัติงาน
นอกเวลาฯ คาใชจายเดินทางไปราชการ เงินคาชันสูตรพลิกศพ เปนตน 
        ๒) เงินนอกงบประมาณ – เงินคาปรับตามกฎหมาย (เชน เงินรับตาม พ.ร.บ.จราจร/รถยนต 
เงินสินบนรางวัล เงินประกันตัวผูตองหาฯ), เงินอุดหนนุจากหนวยงานทองถ่ิน, เงินรับบรจิาค เปนตน (เงินเหลานี้
ตองออกใบเสร็จรับเงิน เม่ือมีการรับเงินทุกครั้ง) 
    ๓) เงินรายไดแผนดิน – เงินคาธรรมเนียมตางๆ เงินคาขายสิ่งของทอดตลาด เงินประกันที่ถูกริบ
ตามกฎหมาย เงินคาเขียนคํารอง ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร เปนตน (ยกเวน – ดอกเบ้ียรับบางประเภท
ท่ีไดรับยกเวนจากกระทรวงการคลังไมตองนําสงรายไดแผนดิน)   

๒. แบบบัญชีตางๆท่ีใชบันทึกรายการในสถานีตรวจ : กรมบัญชีกลางไดกําหนดประเภททะเบียนตางๆเพ่ือใช
บันทึกรายรับ-รายจายตามประเภทเงินของสถานใีหเปนไปตามระเบียบ “ระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” 
ดังนี้ 

: - ทะเบียนท่ีใชบันทึกรายการบัญชีของสถานีตํารวจ (PP ท่ี ๒) และ (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบอยูในไฟล
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
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๑) เงินงบประมาณ ไดแก ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก สวนใหญสถานีมักไมไดจัดทํา ใหเนนให
จัดทํา โดยบันทึกหลักฐานใบสําคัญตางๆ ท่ีมีการรบัไวเพ่ือขอเบิกในทะเบียนคุมฯ เพ่ือการควบคุม
หลักฐานท่ีขอเบิก และควบคุมการดําเนินการสงเบิกยัง บก./ภ.จว. 

๒) เงินนอกงบประมาณ ไดแก  
๒.๑) ทะเบียนคุมเงินรางวัล(จราจร/รถยนต)     
๒.๒)  ทะเบียนคุมเงินนําสงเทศบาล 
๒.๓)  ทะเบียนคุมเงินนําสง อบต. 
๒.๔)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ 
๒.๕)  ทะเบียนคุมเงินกองทุนคาใชจายในการดําเนินงาน  
๒.๖)  ทะเบียนคุมเงินสินบนรางวัล  
๒.๗)  ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหา 
๒.๘)  ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ   
๒.๙)  ทะเบียนคุมเงินบูรณะทรัพยสิน 
๒.๑๐) ทะเบียนคุมเงินประกันทรัพยสินเสียหาย  
๒.๑๑) ทะเบียนคุมเงินอ่ืนๆ (รายรับท่ีไมประจํา นานๆ ครั้ง) 

๓) เงินรายไดแผนดิน  ไดแก ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน  
๔) เงินฝากธนาคาร ไดแก 

              ๔.๑ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร (เปดดูรูปแบบบัญชีประกอบในไฟลแบบฟอรมการบันทึก
บัญชี-สถานี) ถาเปนทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร – เงินประกันตัวผูตองหา หัวหนาสถานี จะตองลงลายมือชื่อ
เม่ือนําฝากเงิน หรือถอนเงินทุกครั้ง *** ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัว
ผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยของสถานีตํารวจได และแบบทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหาฯ 
พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๓ ***  

     ๔.๒ เงินฝากสวนราชการผูเบิก – สมุดคูฝาก เนนใหหัวหนาสถานีตองลงลายมือชื่อผูนาํฝาก
หรือผูถอนเงินทุกครั้ง ในสมุดคูฝาก พรอมจัดทําใบนําฝาก (เม่ือมีการนําฝาก) หรือใบเบิกเงินฝาก (เม่ือมีการถอนเงิน)  
เนน หัวหนาสถานีตํารวจ เปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายคืนเงินประกันตัวผูตองหา หาม ปรท. เวนแต รรท.
ไดเทานั้น (ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๙) 
๓. ผังแสดงการรับ-นําสงเงินระหวางเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจในแตละวันทําการ  
    อธิบาย : - แสดงเสนทางเดินของเงิน กับหลักฐาน และการบันทึกบัญชี (PP ท่ี ๓) 

๓.๑  เจาหนาท่ีตํารวจผูมีหนาท่ีรับเงินตามกฎหมาย (ซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีในนามของสวนราชการ) กรณี
ท่ีมีการรับชําระเงินทุกครั้งให ออกใบเสร็จรับเงินแกผูชําระเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงิน (PP ท่ี ๔) ในแตละวัน เชน 
พงส., จนท.เปรียบเทียบปรับ (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ 
พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๖) 
 (ใบเสร็จรับเงิน คือ หลักฐานการรับเงิน หนึ่งหมายเลขมี ๓ ฉบับ ตนฉบับ สีฟามอบใหผูชําระเงิน
สําเนาสีชมพูมอบใหเจาหนาท่ีบัญชีไวสําหรับบันทึกรายการบัญชี และสําเนาฉบับสาม ติดไวกับเลม)  
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 (PP ท่ี ๕ และ ๖) เจาหนาท่ีผูรับเงินตามใบเสร็จจะตองนําเงินท่ีรับในแตละวันนําสง จนท.
การเงินของสถานีตํารวจ พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินท้ังหมดกอนเวลาปดบัญชี ๑๕.๓๐ น. ในวันทําการ และ
นําสงอยางชาภายในวันทําการถัดไปหากรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว (เชน รับเงินใกลเวลาปดบัญชีทําให
รวบรวมนําสงเงินให จนท.การเงินไมทัน หรือรับเงินหลังเวลาปดบัญชีแลว ใหนําสงในวันทําการถัดไป หรือ
หากเปนการรับเงินประกันตัวผูตองหา (ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยเงินประกัน
ตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บรักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗ ขอ ๔.๑.๒) กลาวคือ กรณี พงส.
นําเงินสง จนท.การเงินไมทันในวันท่ีไดรับเงินประกันตัวผูตองหา หรือรับเงินนอกเวลาราชการ ให พงส.
สงมอบเงินใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีรับผิดชอบการสอบสวนคดีนั้น กรณีไมมีสารวัตรเวร
สอบสวน ใหสงมอบใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีมอบหมายเพ่ือนําสง จนท.การเงินในวันทําการ
ถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.   

       กรณีเปนวนัหยุดราชการตอเนื่องกันเกินกวาหนึ่งวัน หรือมีเวรสอบสวนหลายผลัดให พงส.สง
มอบเงินประกันตัวผูตองหาใหสารวัตรเวรสอบสวน หรือสารวัตรแผนกท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป กรณี
สถานีตํารวจไมมีสารวัตรเวรสอบสวนใหสงมอบเงินใหรอยเวรสอบสวนหรือผูท่ีหัวหนาสถานีตํารวจมอบหมาย
ท่ีเขาเวรสอบสวนผลัดตอไป และใหผลัดสุดทายนําสงเงินใหกับเจาหนาท่ีการเงินของสถานีภายใน ๐๙.๓๐ น.
ของวันทําการถัดไป 

       การรับ - นําสงเงินใหมีหลักฐานการรับ-นําสงเงินแกกันไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายเปน
สําคัญ (ตามคําอธิบายดานลาง) และใหนําสงใหเจาหนาท่ีการเงินสถานีในวันทําการถัดไปกอนเวลา ๙.๓๐ น.  

  (PP ท่ี 7) ในการนําสงเงินระหวาง จนท. ผูรับเงินตามใบเสร็จ (หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน 
ผูรวบรวมเงินตามขางตน แลวแตกรณี) กับ จนท.การเงินหนวย เม่ือมีการตรวจนับเงิน รวมกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน
กับหลักฐานการนําสงท้ังหมดวาถูกตองตรงกันแลว ใหบันทึกไวเปนหลักฐานหลังใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย
วาไดรับเงินตามใบเสร็จเลมท่ีเทาใด เลขท่ีเทาใดถึงเลขท่ีเทาใด รวมเปนเงินจํานวนเทาใด (ยอดเงินรวม)
ไวเรียบรอยแลว ใหลงลายมือชื่อ ท้ังผูนําสงเงิน และผูรับเงิน พรอมวัน /เดือน/ป ไวหลังใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทายนั้นดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังในหนาท่ีของอําเภอและก่ิงอําเภอ พ.ศ.๒๕๒๐ 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติมขอ ๑๘ และ ๑๙) 
 (PP ท่ี ๘) ในแตละวันใหสถานีตํารวจจัดใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บและ
นําสงกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในบัญชีเงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคารวาถูกตองครบถวนหรือไม 
หากถูกตองแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดเงินรวมรับท้ังสิ้นตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีไดรับในวันนั้นไวใน
สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทาย และลงลายมือชื่อกํากับไวดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ ขอ ๒๐) 
 ๓.๒ จนท.การเงินสถานีตํารวจ รวบรวมเงินท่ีไดรับไวตามหลักฐานท้ังหมด นําฝากธนาคาร หากกรณี
ไมสามารถนําฝากธนาคารไดทันในวันนั้น ใหนําเงินท่ีไดรับนําสงคณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตํารวจ
เพ่ือเก็บรักษาเงินในตูนิรภัยของสถานีตํารวจ (ของทางราชการ) (PP ท่ี ๙) 
 ๓.๓ ใหสถานีตํารวจบันทึกเงินท่ีไดรับตามใบเสร็จรับเงิน, หลักฐานอ่ืนท่ีแสดงถึงการรับเงิน ไวใน
ทะเบียนคุมเงินประเภทตางๆ ใหเปนไปตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย ภายในวันท่ีไดรับเงินนั้น 
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(ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย และ ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๑๘) 
    เจาหนาท่ีผูจัดทําบัญชีเม่ือจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ในแตละวันแลวใหสงให 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินของสถานีตรวจสอบจํานวนเงินตามรายการท่ีปรากฏในรายงานเงินคงเหลือ
กับจํานวนเงินท่ีไดรับไว ตามขอ ๓.๒ เม่ือถูกตองตรงกันใหลงลายมือชื่อไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน
หากไมตรงกันใหหมายเหตุไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน แลวใหรายงานใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ
เพ่ือทําการตรวจสอบตอไป   

เก่ียวกับใบเสร็จรับเงิน (PP ท่ี ๑๐) 
 ๓.๔ การเขียนใบเสร็จรับเงิน หามขูด ลบ แกไขเพ่ิมเติม จํานวนเงิน หรือชื่อผูชําระเงิน หากมีการลง
รายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจํานวนเงิน และเขียนใหมท้ังจาํนวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับ
การขีดฆานั้นไวดวย หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ โดยออกฉบับใหม ใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใชนั้น 
ใหติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๓) 
 ๓.๕ ใหเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจผูมีหนาท่ีเบิก และรับใบเสร็จรับเงินท่ีมีใชในงานสถานีตํารวจ
จาก บก./ภ.จว. ตามใบเบิก เม่ือรับมาแลวใหจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไวเพื่อใหทราบและตรวจสอบ
ไดวาไดรับใบเสร็จรับเงินไวจํานวนเทาใด และไดจายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ใหเจาหนาท่ี
ผูใดไปรับไปดําเนินการจัดเก็บเงิน เม่ือ วัน เดือน ป ใด (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๘) 

:- ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน อยางนอยควรมีรายละเอียด ดังนี้ (PP ท่ี ๑๐) 
การรับใบเสร็จ ระบุ  วันเดือนปท่ีรับ เลขท่ีใบเบิกวสัดุ จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน 
การจายใช     ระบุ  วันเดือนปท่ีจายใช จํานวน (เลม) หมายเลขเลมของใบเสร็จรับเงิน  
                           ลายมือชื่อของผูของผูรับใบเสร็จไปใช และลายมือชื่อผูจายใบเสร็จ                   
 ๓.๖ กรณีเจาหนาท่ีพัสดุของสถานีตํารวจไดจายใบเสร็จรับเงินประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ ใหกับเจาหนาท่ี
เปรียบเทียบปรับของสถานี ตามใบเบิกพัสดุ (บางสวน หรือท้ังหมดตามท่ีเบิกมาจาก บก./ภ.จว. ซ่ึงจะนําเก็บ
ไวที่งานเปรียบเทียบปรับเพื่อความคลองตัวกับการจายใชงานในหนาที่ ใหเจาหนาที่พัสดุพิจารณาจาย
ตามความเหมาะสมและจําเปนแกลักษณะงานท่ีปฏิบัติจริง และสถานท่ีเก็บรักษาดวย) เม่ือเจาหนาท่ีเปรียบเทียบ
ปรับไดรับใบเสร็จจากเจาหนาที่พัสดุแลวใหนําเก็บไวในที่ปลอดภัย และจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
เพ่ือควบคุมการเบิกใชและเพ่ือการตรวจสอบดวย (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
ขอ ๙)  
 ๓.๗ เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหเจาหนาท่ีผูขอเบิกใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงินจาก
เจาหนาที่พัสดุ ดําเนินการรายงานการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภท (ในสวนของงานเปรียบเทียบปรับ  
ใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ โดยใหเจาหนาท่ีเปรียบเทียบปรับรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ประเภท ค.๑๒๙-ต.๑๘ 
ถึงหัวหนาสถานีตํารวจ (ผาน หัวหนางานอํานวยการของสถานีตํารวจเพ่ือเจาหนาท่ีพัสดุจะไดตรวจสอบความถูกตอง
จากทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินของสถานีตํารวจ) (PP ท่ี ๑๑-๑๒) 
 ท้ังนี้เจาหนาท่ีพัสดุจะตองรายงานการใชใบเสร็จรับเงินในสวนท่ีตนรับผิดชอบท้ังหมดตามหนาท่ี 
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๕ 
 

ในภาพรวมของสถานี ถึงหัวหนาสถานีตํารวจดวย  
 การรายงานการใชใบเสร็จรับเงินใหรายงานอยางชาไมเกินวันท่ี ๑๕ ตุลาคม ของปงบประมาณ

ถัดไป (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ ๑๑)  
รูปแบบ -  รายงานการใชใบเสร็จรับเงิน (ระบุประเภท เชน ค.๑๒๙-ต.๑๘) (PP ท่ี ๑๓) 
                       จํานวน (เลม)          หมายเลขเลมท่ี – เลมท่ี 
           ยอดคงเหลือ ยกมา  (ณ ๑ ต.ค. ๒๕xx)          
           ยอดเบิก (ระหวางป)    
            ยอดจายใชระหวางป                               
            ยอดคงเหลือ  ยกไป (ณ ๓๐ ก.ย. ๒๕xx) 

 ๓.๘ เม่ือสิ้นปงบประมาณ หากใบเสร็จรับเงินท่ีนําไปจัดเก็บเงินใชไมหมดเลม ใหปรุ เจาะรู 
หรือประทับตราเลิกใชใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียังไมไดใชทุกฉบับในเลม เพ่ือไมใหนํามาใชรับเงินอีกตอไป 
(ข้ึนปงบประมาณใหมใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม) (ระเบียบการเก็บรักษาเงินฯ พ.ศ.๒๕๒๐ และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม ขอ ๑๒) (PP ท่ี ๑๔) 

๔. ผัง (Work Flow) แสดงแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงินของ
หนวยงานยอย

  

   ระดับสถานีตํารวจ : (อธิบาย หนาท่ี ๑๘-๒๓) 
    ๔.๑ การรับเงิน - เงินเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.ตางๆ  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘ ขอ ๑.๑) 
 ๔.๒ การนําฝาก และการนําสงเงิน แกสวนราชการผูเบิก ไดแก 
       ๔.๒.๑ เงินเปรียบเทียบปรับเงินรางวัล จร./รย., เงินสินบนรางวัล (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๘  
  ขอ ๑.๒.๑) 

       ๔.๒.๒ รายไดแผนดิน         ปนจากกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙  
  ขอ ๑.๒.๒) 
   ๔.๓ เงินเปรียบเทียบปรับนําสงเทศบาล/อบต./สวนราชการท่ีเก่ียวของ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๑๙ 
ขอ ๑.๒.๓)   
 ๔.๔ การถอนเงินรางวัล/จายเงินรางวัล  (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๑.๓)    
 ๔.๕ เงินประกันตัวผูตองหา 
 -  การบันทึกรับเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๐ ขอ ๒.๑)    
 -  การจายคืนเงินประกันฯ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑ ขอ ๒.๒)    
                     มีบัญชี/ทะเบียนท่ีตองจัดทํา ดังนี้ 

(๑) ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบ
การควบคุมการเงินของหนวยงานยอย)  

(๒) ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา (แบบบัญชีตามระบบการควบคุม
การเงินของหนวยงานยอย) 
(เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี) 
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๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
 

๖ 
 

                               เงินประกันตัวผูตองหา เม่ือมีการนําฝาก หรือถอนเงินธนาคาร ใหเสนอหัวหนาสถานีตํารวจ
หรือผูรับมอบหมายลงนามทุกครั้ง   

(๓) รายละเอียดการรับ – จายเงินประกันตัวผูตองหา ตองนําสง บก./.ภ.จว.เพ่ือตรวจสอบ
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรม
การบันทึกบัญชี-สถานี) 

(๔) ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว (เปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟล 
แบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  

ทุกส้ินเดือน ใหจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารเงินประกันตัวผูตองหา และ 
รายละเอียดการรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา นําสง บก./.ภ.จว. ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

(ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินประกันตัวผูตองหาของสถานีตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
ประกอบกับ ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาเงินประกันตัวผูตองหาท่ีไมสามารถเก็บ
รักษาในตูนิรภัยท่ีสถานีตํารวจไดฯ พ.ศ.๒๕๔๗)  
         ๔.๖ การขอเบิกเงินงบประมาณ  - เปนการสงหลักฐานใบสําคัญคูจาย ให ภ.จว.เพ่ือเบิกจายเงินให
เจาหนี้หรือขาราชการผูมีสิทธิ์ของสถานี บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๑  
ขอ ๓) (สามารถเปดดูรูปแบบบัญชี-สถานีประกอบ ในไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี-สถานี)  
 ๔.๗ คาใชจายอ่ืนๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/เงินขอเบิกอ่ืนๆจาก ภ.จว. 
  - เม่ือรับเงินจาก ภ.จว. (อธิบายตามผัง หนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๑)   
  - จายเงินใหลูกหนี้/ผูมีสิทธิ์ (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๔.๒)   
 ๔.๘ เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

- เม่ือรับเงินจาก อบต./อบจ.           ใหออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ. บันทึกรายการ  
   (อธิบายตามผังหนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๑)  
 - นําฝาก บก./ภ.จว. – กรณีรับเงินอุดหนุนมากกวา ๕๐,๐๐๐.-บาท ใหถอนเงินฝากธนาคาร
เปนเช็ค แลวนําฝาก บก./ภ.จว. การบันทึกรายการบัญชี อธิบายตามผัง (หนาท่ี ๒๒ ขอ ๕.๒)  
                  - กรณีรับเงินอุดหนุน ไมเกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท สถานีตํารวจไมตองนําฝาก  บก./ภ.จว. แตตอง
รายงานผลการใชจายให บก./ภ.จว. ทราบ 
 - ใชจายใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการไดรับเงินอุดหนุน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๕.๓)   

๕. การจัดทํารายงาน (หนาท่ี ๒๓ ขอ ๖) 
        ๕.๑ รายงานเงินคงเหลือประจําวัน  
         ทุกสิ้นวันทําการ เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหรวบรวมยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตางๆ 
ท่ีเก่ียวของ เชน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน 
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก ชองของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวนราชการผูเบิก 
มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน ใหกรรมการเก็บรักษาเงินตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพื่อเสนอให
หัวหนาสถานีทราบ และลงนาม (ในฐานะหัวหนาหนวยงานยอย ตามระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย) ตอไป  
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 ๕.๒ รายงานตางๆ ณ วันสิ้นเดือน (ตัวอยางรายงาน ดูไดจากไฟลแบบฟอรมการบันทึกบัญชี – สถานี) 
                 ใหจัดทํารายงาน ดังตอไปนี้ ใหสวนราชการผูเบิก (บก./ภ.จว.ทราบ 
                 (๑) รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน   
                 (๒) งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 
                 (๓) รายละเอียดรับ-จายเงินประกันตัวผูตองหา    
                (๔) รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก - ทุกวันสิ้นเดือน กรณีนําเงินรายไดแผนดินสงคลัง
โดยตรง พรอมแนบสําเนาใบนําฝากหรือคูฉบับใบนําสง หรือกรณีสงเงินเขาบัญชีสวนราชการผูเบิก 

๖. ตัวอยางการบันทึกบัญชีในระบบควบคุมการเงินของหนวยงานยอย (อธิบายตามตัวอยางไฟล-การบันทึก
บัญชีสถานีท่ีให) 
 - เปนการยกตัวอยางการบันทึกบัญชีในทะเบียนตางๆของสถานี จากโจทยตัวอยางท่ีเตรียมไวให 
เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงาน (ตามโจทยตัวอยาง การอบรมความรูแกผูปฏิบัติงานใน ๓ ชม.ใชการฝก
รวมกันโดยใช Power Point) 
 - ใหเนนการจัดทําตัวอยางจากโจทยในเรื่องท่ีวิทยากรในพ้ืนท่ีทราบวาเปนปญหาทางปฏิบัติ
ของผูปฏิบัติงานในสถานีตํารวจ  
 - บรรยายการคิดปนสวนเงินเปรยีบเทียบปรบั ประกอบการบันทึกรายการบัญช ี(PP หนา ๒๔-๒๘)  

 ดังนั้น กอนที่วิทยากรหนวยในพื้นที่ภาคตางๆ จะไปสอน เพื่อสรางความรู ความเขาใจใน
การปฏิบัติงานที่ถูกตองแกผูปฏิบัตินั้น วิทยากรจะตองทําความรู ความเขาใจในระบบงานที่เกี่ยวของกับ
การบันทึกบัญชีใหเปนไปตามระเบียบ “ระบบการควบคุมการเงินของหนวยงานยอย” และ “กฎหมายตาม
ระเบียบอ่ืนท่ีมีบทบัญญัติเฉพาะเรื่องไวท่ีเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่ของสถานีตํารวจ” ดังที่ไดกลาวไวใน
การสัมมนา จึงจําเปนท่ีจะตองไปศึกษาระเบียบ`ใหรูและเขาใจไวดวย         

   
           
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WORK FLOW 
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึกรายการในระบบควบคุมการเงิน 

ของหนวยงานยอย 

  ๑. เงินคาปรับประเภทตางๆ 
 ๑.๑ การรับเงิน 

 

      

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

              ๑.๒  การนําฝาก และการนําสงเงิน 
                        นําฝากสวนราชการผูเบิก  
                        ๑.๒.๑  คาปรับตาม พ.ร.บ.ตางๆ (เงินรางวัล) / เงินสินบนรางวัล  ดังนี ้

 

                                

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                                                                                                                         

 

 

 

ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมการรับและ
นําสงเงินรายไดแผนดิน 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
๑)ประเภทเงินรางวัลจราจร + รถยนต 

      ๒)ประเภทเงินนําสงเทศบาล 
๓)ประเภทเงินนําสง อบต. 
๔)ประเภทเงินกองทุนสืบฯ ๙๕% 
๕)ประเภทเงินคาใชจายในการดําเนินงาน ๑/๔ 
๖)ประเภทเงินสินบนรางวัล 

ชอง “รับ”              ชองคงเหลือ “เงินสด”หรือ “เงินฝากธนาคาร

 

ชอง “รับ” และ              
ชอง “คงเหลือ” 

นําฝากเงินสด 
หรือ โอนเงิน
เขา บัญชี
ธนาคารของ 
ภ.จว. 

สมุดคูฝาก 
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ - เงินสินบนรางวัล 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-เงินรางวัล จร./รย. 
ชอง “ฝาก” 

ภ.จว. 

เพ่ิมชองคงเหลือ “เงินฝากสวนราชการผูเบิก” ลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 
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                        นําสงสวนราชการผูเบิก  
        ๑.๒.๒  เงินรายไดแผนดนิ/เงินกองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ /เงินคาใชจาย  
        ในการดําเนินงานดังนี ้

                                 

                               

                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

                                

       นําสงสวนราชการที่เกี่ยวของ 

                        ๑.๒.๓  เงินคาปรับสงเทศบาล / อบต. ดังนี ้

                               

                                                                                                                                          
                                                  

                                                                                                                                                             

 

                                                                                                

 

                     

 

 

 

     หมายเหตุ   หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๐๔๑๐.๓/ว ๔๓๖ ลง ๑ พ.ย.๒๕๔๘ เรื่อง แนวปฏิบัติ 
    ทางบัญชีเก่ียวกับการนําสงเงินใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (อปท.) ในระบบ GFMIS 
 

 

 

 

ภ.จว. 

                          

 

 

ทะเบียนคุมการรับ-นําสงเงินรายไดแผนดิน                                 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-กองทุนเพ่ือการสืบสวนฯ 

ชอง 
“นําสง” 

ชอง 
“จาย” 

นําสงเงิน
สด หรือ
โอนเขา
บัญชี 
ธนาคาร 
ของ ภ.จว. 

   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-กองทุนคาใชจายดําเนินการฯ 
ตร. 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 

นําสงเงินสด 
หรือ โอนเงิน
เขาบัญชี
ธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-นําสงเทศบาล / อบต.                                  

 โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินสด”/ “เงินฝากธนาคาร” 

ภ.จว. 

                          

 

 ชอง 
“จาย” 
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                       ๑.๓ การถอนเงินรางวัล / จายเงินรางวัล 
 

 

 

 

    

 

 

                                  

 

                                     

 

    ๒. เงินประกันตัวผูตองหา 
 ๒.๑ การรับเงิน 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

  

 

 

 

 

                                                                   

 

 

หลักฐาน
การขอเบิก 

สมุดคูฝาก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ -
เงินรางวัล 

ใบเบิกเงินฝาก 

และลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝากสวนราชการผูเบิก” 

ชอง 
“จาย” 

ใบเสร็จรับเงิน        
 ทะเบียนคมุเงินนอกงบประมาณ  -    
          เงินประกันตัวผูตองหา 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผูตองหารายตัว 

ชอง “รับ”    ชองคงเหลือเพ่ิม “เงินสด” 

ชอง “ฝาก” / 
 เพ่ิม “ คงเหลือ ” 
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             ๒.๒ การจายคืนเงิน 

 

 

  

   

 

                                                                                                                      

                                                                            เมื่อนายประกันมารับเช็ค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ๓. เงินงบประมาณ 

 

 

 

 

    

 

 

    

 

 

          

 

* ใบแจงหนี้ 

* ใบสําคัญ 

   - คารักษาพยาบาล 
   - คาการศึกษาบุตร 
  - ใบแจงหนี้คาน้ํามันฯ 
            ฯลฯ 

 ทะเบียนคมุหลกัฐานขอเบิก * สง ภ.จว. 

หมายเหตุ  ว/ด/ป.ท่ีวางเบิก ภ.จว. 

คํารองนายประกัน 
ตามท่ีหัวหนาสถานี

อนุมัติใหคืนเงิน 

เช็คสั่งจายนายประกัน 

โดย หัวหนาสถานีตํารวจ
รวมลงนามกับนายตํารวจ

ช้ันสัญญาบัตรตาม
เง่ือนไข ๒ใน ๓ คน 

ใบสําคัญรับเงิน                   
ท่ีหัวหนาสถานีตํารวจอนุมัติแลว 

(ตามแบบฟอรม) 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ-เงินประกันตัวผูตองหา 

 ทะเบียนคมุเงินฝากธนาคาร 

ชอง 
“จาย” 

โดยลดยอดเงินในชองคงเหลือ “เงินฝากธนาคาร” 

  ทะเบียนคมุเงินประกันผูตองหารายตัว 

ชอง 
“ถอน”/ 

ลด   

“คงเหลือ”
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        ๔. คาใชจายอื่นๆ ท่ีหักจากเงินเดือน/ขอเบิกเงินอื่นๆ จาก ภ.จว. 

                ๔.๑ รับเงินจาก ภ.จว. 

 

 

                                   บันทึกรายการรับ                                                                                      

 

 

 

                       ๔.๒  สถานีตํารวจจายเงินให ลูกหนี้/ผูมีสิทธิ ์
 

                                     บันทึกรายการจาย                                                                  

 

 

     ๕. เงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

                ๕.๑  รับเงินจาก อบต./อบจ. - ออกใบเสร็จรับเงินให อบต./อบจ 

 

                                                                                     

 

                

 

                 ๕.๒ นําฝากสวนราชการผูเบิก  
• กรณีรับเงินเกิน ๕๐,๐๐๐.- บาท (ใหเปลี่ยนเงินสดเปนเช็คเพ่ือนําฝากสวนราชการผูเบิก) 

                

 

 

 

 

 

 

• กรณีรับเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐.- บาท ใหสถานีตรวจนํามาใชจายไดไมตองนําฝาก  
 สวนราชการผูเบิก แตตองรายงานผลการใชจายใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                                                                                                         

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ทะเบียนคุมเงินนอก

ป

รับเช็คของ 
ภ.จว. 

( รับโอนจาก 
ภ.จว.เขาสถานี)

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
ชอง “ฝาก” / 
เพ่ิม คงเหลือ” 

ชอง “รับ” และ เพ่ิมชอง “เงินสด หรือ เงินฝากธนาคาร                                             ชอง “ฝาก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 

เช็คส่ัง
จาย       ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ชอง “ถอน”/ ลด 
“คงเหลือ” 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร สมุดคูฝาก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

 ลดชอง “เงินฝากธนาคาร” / 
 เพ่ิมชอง “ฝากสวนราชการผูเบิก” 

 ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ”  ชอง “ฝาก” / เพ่ิม “คงเหลือ” 
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       ๕.๓ สถานีตํารวจนําไปใชจาย (เปนไปตามวตัถุประสงคของเงินท่ีรับมา) 

 

 

 

 

 

 

 

  ๖. การจัดทํารายงาน 
              ๖.๑ รายงานเงินคงเหลือประจาํวัน 
                           ทุกสิ้นวันทําการ  เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตาง ๆ   
     ท่ีเก่ียวของ เชน  ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ /  ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายได 
     แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก (ชองของเงินสด  เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวน 
     ราชการผูเบิก)  ตามสภาพของเงิน มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน  สง ใหกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     ตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพ่ือเสนอใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ 

                ๖.๒  รายงานตาง ๆ ณ วันสิ้นเดือนใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                           ๑. รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน 
                           ๒. งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

          ๓. รายละเอียดรับจายเงินประกันตัวผูตองหา 
                           ๔. รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก 

 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
หลักฐาน
การจาย 

ชอง “จาย” / ลด “เงินฝากธนาคาร” หรือ “ฝาก
สวนราชการผูเบิก” 

  

  ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ” 

23 
 

       ๕.๓ สถานีตํารวจนําไปใชจาย (เปนไปตามวตัถุประสงคของเงินท่ีรับมา) 

 

 

 

 

 

 

 

  ๖. การจัดทํารายงาน 
              ๖.๑ รายงานเงินคงเหลือประจาํวัน 
                           ทุกสิ้นวันทําการ  เม่ือสิ้นการรับ – จายเงินแลวใหเก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมตาง ๆ   
     ท่ีเก่ียวของ เชน  ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทตางๆ /  ทะเบียนคุมการรับและนําสงเงินรายได 
     แผนดิน / ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร และ สมุดคูฝาก (ชองของเงินสด  เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากสวน 
     ราชการผูเบิก)  ตามสภาพของเงิน มาจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน  สง ใหกรรมการเก็บรักษาเงิน 
     ตรวจสอบ พิจารณาลงนามเพ่ือเสนอใหหัวหนาสถานีตํารวจทราบ 

                ๖.๒  รายงานตาง ๆ ณ วันสิ้นเดือนใหสวนราชการผูเบิกทราบ 
                           ๑. รายงานเงินคงเหลือประจําวัน ณ วันสิ้นเดือน 
                           ๒. งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี 

          ๓. รายละเอียดรับจายเงินประกันตัวผูตองหา 
                           ๔. รายงานการรับ และนําสงหรือนําฝาก 

 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
หลักฐาน
การจาย 

ชอง “จาย” / ลด “เงินฝากธนาคาร” หรือ “ฝาก
สวนราชการผูเบิก” 

  

  ชอง “ถอน”/ ลด “คงเหลือ” 
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1

การปนสวนเงินเปรียบเทียบปรับ

๑/๒๔

กรณีมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

20%

80%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน
99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๒/๒๔
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2

กรณีไมมีการจับกุมผูกระทําความผิด (132 พ.ร.บ.)

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินสินบน 1 สวน

40%

60%
เงินรางวัล 2 สวน
กองทุน คชจ. ดําเนินงาน 1 สวน

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน
๓/๒๕

     ตามขอ 2 เงินคาปรับจากผูกระทําความผิด 
พ.ร.บ.จราจร พ.ศ.2544

     แบงเปนการกระทําความผิด
1. ในเขต กทม. หรือเขตเทศบาล
2. นอกเขตเทศบาล

๔/๒๕
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3

เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร ในเขต กทม. หรือ
ในเขตเทศบาล  เกณฑการหักเงินคาปรบั มีดังนี้

50%

50% นําสง กทม.
หรือเทศบาล

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวน
1% รายไดแผนดิน

๕/๒๖

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.จราจร นอกเขตเทศบาล  
เกณฑการหักเงนิคาปรบัตองนาํสง อบต. ทั้งจํานวน 
ตามหนังสือที่ มท.0313.5/ว 2655 ลง 21 ส.ค.2540

เงินคาปรบั 
100 บาท

นําสง อบต. 100%

ขอรับเปนเงินรางวัลใน 
ภายหลัง (25% หรือ 17.5%  
กรณีมีผูแจงความนําจับ) ๖/๒๖



- 27 -

4

   การกระทําผิด พ.รบ.จราจร หากมีผูไดรับบาดเจ็บเปน
การกระทําผิดกฎหมายหลายบท ใหปรับบทหนัก คือ
ปรับเปนคดีอาญา ตามหนังสือกองคดี กรมตํารวจ ที่ 
0503/2329 ลง 30 พ.ย.2536 หามปรับเปน พ.ร.บ.จราจร 
เพ่ือใหมีสิทธิรับเงินรางวัล ตองนําสงเปนรายไดแผนดิน
ทั้งจํานวน (ระหวางที่ กค.พิจารณาให ตร.นําเงนิสงเขา
กองทุนเพ่ือการสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา 99% 
นําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 1%)

๗/๒๗

เงินคาปรบั 
100 บาท

กรณีกระทําความผิด พ.ร.บ.รถยนต  
เกณฑการเงินหักคาปรับ ดังนี้

95% เงินรางวัล

5% 99% กองทุนสืบสวนฯ
1% รายไดแผนดิน

๘/๒๗
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5

เงินคาปรบั 
100 บาท

เงินคาปรับตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมาย
อื่นๆที่มีโทษปรับทางอาญา ดังนี้

99% กองทุนสืบสวนฯ

1% รายไดแผนดิน

๙/๒๘
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ตัวอยางกรณีศึกษา

วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ สภ.ดีเดน มียอดเงินทดรองราชการคงเหลือยกมา ณ วันที่ ๑ ต.ค.๒๕๕๓ ดังนี้

เงินฝากธนาคาร จํานวน ๕,๐๐๐ บาท เงินสด จํานวน ๕,๐๐๐ บาท

เงินประกันตัวผูตองหา คงคาง ๑๐,๐๐๐ บาท

วันที่ ๒ ตุลาคม ๒๕๕๓ เบิกธนาคารจายให ด.ต. ก. ยืมไปราชการ ตามสัญญาการยืม บย.ที่ ๑/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท

และทดรองจายคารักษาพยาบาล ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๑๒๔ เลขที่ ๓๔

 จํานวน ๒,๓๐๐บาท (บค.๑/๕๔)

วันที่ ๖ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.รถยนต ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่

๒๘๗๘๓ เลขที่ ๑ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๖ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.จราจร (ในเขตเทศบาล) ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่

๒๘๗๘๑ เลขที่ ๑ - ๕ จํานวน ๕๐๐ บาท

วันที่ ๗ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองหา ราย นายเทา ดําขาว ประกันตนเอง ขอหาขับรถขณะ

เมาสุรา เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จํานวน ๑๐,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)

เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑

วันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๓ พ.ต.ท.หญิง ป. ขอเบิกคารักษาพยาบาล จํานวน ๕,๐๐๐ บาท (ใบสําคัญคารักษาฯ ไขใน)

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๑ - ๒ จํานวน ๒๐๐ บาท

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ ร.ต.ท.เสนอ ขอเบิกคารักษาพยาบาล จํานวน ๓,๒๐๐ บาท (ใบสําคัญคารักษาฯ ไขใน)

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตามประมวลกฎหมายอาญา ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๘๗๘๒ เลขที่ ๓

จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๓ จายคืนเงินประกันตัวผูตองหา ราย นายเทา ดําขาว ประกันตนเอง ขอหาขับรถขณะ

เมาสุรา เลขที่คดีที่ จ.๙/๕๔ จํานวน ๑๐,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน (ง.๔๓ - ต.๙๔)

เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๑ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๑

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับ ตาม พ.ร.บ.รถยนต ตามใบเสร็จรับเงินเลมที่ ๒๗๒๑๑

เลขที่ ๑ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาคํารอง ตามใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๑๒๓๕ เลขที่ ๑-๕ จํานวน ๑๐ บาท

วันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินประกันตัวผูตองหา ราย นางประไพ ขาวขํา ประกันตัวผูตองหาชื่อ น.ส.ขวัญไพร

ขาวขํา ขอหาการพันน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน

(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ ซึ่งจนท.การเงิน นําฝากธนาคารวันที่ ๒๑ ต.ค.๕๓

วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ รับเงินคาปรับตาม พ.ร.บ.จราจร (นอกเขตเทศบาล) ตามใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ๒๘๗๘๐

เลขที่ ๑-๒ จํานวน ๑๐๐ บาท

วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ จายคืนเงินประกันตัวผูตองหา ราย นางประไพ ขาวขํา ประกันตัวผูตองหาชื่อ น .ส.ขวัญไพร

ขาวขํา ขอหาการพนัน-ไพผสมสิบ เลขคดีที่ ๒๐/๕๔ จํานวน ๕,๐๐๐ บาท ใบเสร็จรับเงิน

(ง.๔๓-ต.๙๔) เลมที่ ๑๒๓๔ เลขที่ ๐๒ เช็คเลขที่ ๙๘๗๓๙๔๒

วันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๕๓ นําเงินรายไดแผนดิน และเงินสวนแบงคาปรับตามกฎหมายนําสง/นําฝากสวนราชการผูเบิก (ที่๑ - ๒๘ ต.ค.)

วันที่ ๓๐ ตุลาคม ๒๕๕๓ ด.ต.ก. สงใชใบสําคัญ บค.๒/๕๔ จํานวน ๕,๒๐๐ บาท สูงกวาสัญญาเงินยืมจํานวน ๒๐๐ บาท

สวนเกินไดจายใหไปเปนเงินสด โดย ด.ต.ก. ลงลายมือชื่อรับเงินในใบสําคัญรับเงิน เลขที่ ๑/๕๔

วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ด.ต.เสนอ. ยืมเงินไปราชการตามสัญญาการยืม บย.ที่ ๒/๕๔ จํานวน ๒,๕๐๐ บาท

วันที่ ๒ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ไดรับอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินงบประมาณเพื่อชดใชเงินทดรองราชการตามใบสําคัญจํานวน

๗,๕๐๐ บาท

วันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ ด.ต.ส.สงใชใบสําคัญ บค.๓/๕๔ จํานวน ๒,๐๐๐ บาท ต่ํากวาสัญญายืม จํานวน ๕๐๐ บาท

สวนที่เหลือชดใชเปนเงินสด

   หมายเหตุ กรณีตัวอยาง ใชเกณฑคํานวณปนสวนรายไดแผนดิน รอยละ ๑  และเงินกองทุนสืบสวนฯ รอยละ ๙๙
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เงินสด เงินฝากธนาคาร
     เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00 95.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 237.50 237.50

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00 95.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 95.00 332.50

รวมเดือนนี้ 427.50

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 250.00 250.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 250.00

รวมเดือนนี้ 250.00 250.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร (นอกเขต) 100.00 100.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิกเพื่อนําสง อบต. 100.00 (t๑๐๐.๐๐)

รวมเดือนนี้ 100.00 100.00 0.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......รายไดนําสง อบต...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เทศบาล...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

คงเหลือ

                                                                             ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ                                                                                ๓๒
ประเภท......เงินรางวัล จร./รย.

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย หมายเหตุ
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๓๓

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๖ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๓/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 4.95

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.จราจร 12.38

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พรบ. 39.60

บร.๒๘๗๘๒/๓ รับเงินคาปรับคดีอาญา 95.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๒๗๒๑๑/๑ รับเงินคาปรับ พ.ร.บ.รถยนต 95.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ รับเงินคาปรับจราจร(นอกเขต ฯ) 99.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 254.93

รวมเดือนนี้ 345.93 254.93

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 80.00

รวมเดือนนี้ 80.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ บฝ........ นําฝากสวนราชการผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินสินบน ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินรางวัล ๑๓๒ พรบ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินกองทุนเพื่อการสืบสวนฯ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ



- 34 -

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

ยอดยกมา

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ รับเงินคาปรับ ๑๓๒ พรบ. 40.00 40.00

 ๒๙ ต.ค.๕๓ นส........ นําสงสวนราชการผูเบิก 40.00

รวมเดือนนี้ 40.00 40.00

รวมตั้งแตตนป

เงินสด เงินฝากธนาคาร      เงินฝาก      
สวนราชการผูเบิก

 ๑ ต.ต.๕๓ ยอดยกมา 10,000.00

 ๗ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๑ รับเงินราย-นายเทา ดําขาว 10,000.00 20,000.00

 ๑๘ ต.ค.๕๓ บค.๑/๕๓ จายคืนราย-นายเทา ดําขาว 10,000.00 10,000.00

 ๒๐ ต.ค.๕๓ บร.๑๒๓๔/๒ รับเงินราย-นางประไพ ขาวขํา 5,000.00 5,000.00 10,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บฝ.๒/๕๓ นําฝากเงินประกันราย นาง ประไพฯ  - 15,000.00

 ๒๑ ต.ค.๕๓ บค.๒/๕๓ คืนเงินราย-นางประไพ ขาวขํา 5,000.00 10,000.00

รวมเดือนนี้ 15,000.00 15,000.00

รวมตั้งแตตนป

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

ประเภท......เงินประกันตัวผูตองหา ...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ

                                                                                   ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ                                                                     ๓๔

ประเภท......กองทุนคาใชจายดําเนินงาน...

วัน เดือน ป ที่เอกสาร รายการ รับ จาย

คงเหลือ

หมายเหตุ
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สวนราชการผูรับฝาก ภ.จว................. ที่ผูรับฝาก

สวนราชการผูนําฝาก สภ................... ที่ผูนําฝาก
บฝ.๑/๕๔

ประเภท จํานวนเงิน

นอกงบประมาณ เงินรางวัล พ.ร.บ.รถยนต บร.๒๘๗๘๓/๑ 95.00

เงินรางวัล พ.ร.บ.จราจร บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 237.50

เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 120.00

452.50

รวมเงิน (อักษร) (เงินสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

ลายมือชื่อผูฝากเงิน ตําแหนง ผกก.สภ.............

พ.ต.อ.....................

พล.ต.ต................................................

รายการ

                                        ใบนําฝาก                                              ๔๐

 

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการผูรับฝากลายมือชื่อผูรับเงิน

ใบนําฝาก

ไดรับเงินฝากตามจํานวนขางตนไวถูกตองแลว
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๔๑

เลขที่

ชื่อผูรับมอบฉันทะ ลายมือชื่อหัวหนาหนวยงานยอย

ลายมือชื่อผูรับมอบฉันทะ ตําแหนง

วันที่ วันที่

ลายมือชื่อผูอนุมัติ ตําแหนง

วันที่

         เช็ค        โอนเขาบัญชี เลขที่ ธนาคาร สาขา

ลายมือชื่อผูรับเงิน ลายมือชื่อผูจายเงิน

วันที่ วันที่

คําขอถอนเงิน

ที่สวนราชการผูเบิกใบเบิกเงินฝาก

ถอนเงินฝากประเภท

ใบรับเงิน

ไดรับเงินตามจํานวนขางตนไวถูกตองแลว

จํานวนเงิน                                                      (ตัวอักษร)

คําอนุมัติ

หนวยงานยอย...สภ......
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รับ นําสง คงคาง

เงินรายไดแผนดิน

ประเภท

คาปรับ พ.ร.บ.จราจร -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 0.12 0.12 0.00

คาปรับ พ.ร.บ.รถยนต -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 0.05 0.05 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 0.05 0.05

คาปรับคดีอาญา -            บร.๒๘๗๘๒/๓ 1.00 1.00 0.00

คาปรับ ๑๓๒ พ.ร.บ. บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 0.40 0.40 0.00

คาคํารอง บร.๑๒๓๕/๑-๕ 10.00 10.00 0.00

เงินนอกงบประมาณ  

ประเภท  

เงินรายได อบต. -            บร.๒๘๗๘๐/๑-๒ 100.00 100.00 0.00

เงินรายได เทศบาล -            บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 250.00 250.00 0.00

เงินกองทุนสืบสวน -            บร.๒๘๗๘๓/๑ 4.95 4.95 0.00

บร.๒๘๗๘๑/๑-๕ 12.38 12.38 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 39.60 39.60 0.00

บร.๒๘๗๘๒/๓ 99.00 99.00 0.00

บร.๒๗๒๑๑/๑ 4.95 4.95 0.00

เงินกองทุนคาใชจายดําเนิน -            บร.๒๘๗๘๒/๑-๒ 40.00 40.00 0.00

งาน ตร.

562.50 562.50 0.00

เงินนอกงบประมาณ

ประเภทเงินของกลาง

ประเภทเงินรางวัล 332.50

ประเภทเงินสินบนรางวัล 120.00

 รวม 452.50

รวมทั้งสิ้น 1,015.00

พรอมนี้ไดแนบสําเนาใบนําฝาก  จํานวน..................................ฉบับ  มาดวย

(ลงชื่อ)........................................................................................หัวหนาหนวยงานยอย

       (......................................................................................)

ตําแหนง.....................................................................................

วันที.่..........................................................................................

                                                รายงานการรับและนําสงหรือนําฝาก                                            ๔๒

ระยะเวลาตั้งแตวันที.่.........๑..........ถึง.........๓๑.....ต.ค..๒๕๕๓.......
จํานวนเงิน

ประเภท ยอดยกมา เลขที่เอกสาร หมายเหตุ

นําฝากในวันที.่.......................จํานวน

นําฝากในวันที.่.๒๙.ต.ค.๕๓....จํานวน
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วงเงินทดรองราชการ 10,000.00

หัก   ลูกหนี้เงินทดรองราชการ  -

      ใบสําคัญเงินทดรองราชการ 7,500.00 7,500.00

คงเหลือ 2,500.00

เงินสดในมือ 2,500.00

ลงชื่อ................................................................................... ผูรับผิดชอบ

        (.................................................................................)

ตําแหนง..............................................................................

หมายเหตุ แสดงตัวอยางการจัดทํา (สถานีตํารวจจัดทําเฉพาะสิ้นปงบประมาณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓

รายงานฐานะเงินทดรองราชการ

                                    สวนราชการ  สภ.ดีเดน                              ๔๕
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ที่ ลงวันที่

บย.๑/๕๔  ๒ ต.ค.๕๓ ด.ต.ก. ไปราชการ 5,000  ๑๗ ต.ค.๕๓

บย.๒/๕๔  ๓๐ ต.ค.๕๓ ด.ต. เสนอ ไปราชการ 2,500  ๑๕ พ.ย.๕๓

หมายเหต ุแสดงตัวอยางการจัดทํา (สถานีตํารวจจัดทําเฉพาะสิ้นปงบประมาณ จัดสงให บก./ภ.จว.)

                                         สวนราชการ  สภ.ดีเดน                                         ๔๘

รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ

 ณ วันที่ ๓๐ ต.ค.๒๕๕๓

ตามสัญญา
ลูกหนี้ วัตถุประสงค จํานวนเงิน วันครบกําหนด หมายเหตุ



- 47 -

จํา
นว

นเ
ลม

แต
เล

มท
ี่

ถึง
เล

มท
ี่

จํา
นว

นเ
ลม

แต
เล

มท
ี่

ถึง
เล

มท
ี่

คง
เห

ลือ
ลา

ยม
ือช

ื่อ

ผูร
ับ

ลา
ยม

ือช
ื่อ 

  

ผูจ
าย

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

ทะ
เบ

ียน
คุม

ใบ
เส

ร็จ
รับ

เง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  ๔
๗

ปร
ะเ

ภท
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.

หม
าย

เห
ตุ

ลํา
ดับ

วัน
 เด

ือน
 ป


รา

ยก
าร

รา
ยก

าร
รับ

รา
ยก

าร
จา

ย



- 48 -

ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ 0.00

เงินรายไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองราชการ 5,000.00 5,000.00 10,000.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:- 0.00

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 0.00

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบาล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 5,000.00 15,000.00 0.00 20,000.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (สองหมื่นบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๐
ประจําวันที่     1          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   2553

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ 0.00

เงินรายไดแผนดิน 0.00

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:- 0.00

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 0.00

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 0.00

     - เงินเทศบาล 0.00

     - เงิน อบต. 0.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 0.00

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 0.00

     - อื่น ๆ...................... 0.00

     - 0.00

รวม 2,700.00 10,000.00 0.00 12,700.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเจ็ดรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๑
ประจําวันที่     ๒          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๓ - ๕ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 0.17 0.17 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,300.00 10,000.00 0.00 13,300.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันสามรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๒
ประจําวันที่     ๖          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน 0.17 0.17

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ.

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 17.33 17.33

     - เงินประกันตัวผูตองหา 20,000.00 20,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,300.00 20,000.00 0.00 23,300.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (สองหมื่นสามพันสามรอยบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๓
ประจําวันที่     ๗          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๘ - ๑๗ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 1.57 1.57 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 151.93 151.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,596.00 10,000.00 0.00 13,596.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันหารอยเกาสิบหกบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๔
ประจําวันที่     ๑๘          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๑๙ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน 12.57 12.57 ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00
80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 5,000.00 10,000.00 15,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 8,702.00 10,000.00 0.00 18,702.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันเจ็ดรอยสองบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๕
ประจําวันที่     ๒๐          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน 12.57 12.57

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล 250.00 250.00

     - เงิน อบต. 100.00 100.00

     - เงินกองทุนฯ (99%) 246.93 246.93

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน 40.00 40.00

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 3,802.00 10,000.00 0.00 13,802.00

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันแปดรอยสองบาทถวน)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๖
ประจําวันที่     ๒๑          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๒๒ - ๒๘ ต.ค.๕๓

เงินรายไดแผนดิน ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 2,700.00 2,700.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 2,700.00 10,000.00 452.50 13,152.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสามพันหนึ่งรอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๗
ประจําวันที่     ๒๙          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ 2,500.00 2,500.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 2,500.00 10,000.00 452.50 12,952.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสองพันเการอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๘
ประจําวันที่     ๓๐          เดือน   ตุลาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 0.00 10,000.00 452.50 10,452.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๕๙
ประจําวันที่     ๑          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ

เงินรายไดแผนดิน

เงินทดรองราชการ 7,500.00 7,500.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 0.00 17,500.00 452.50 17,952.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันเการอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๖๐
ประจําวันที่     ๒          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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ประเภท เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากสวน
ราชการผูเบิก

รวมทั้งสิ้น หมายเหตุ

เงินงบประมาณ  ๓ - ๑๙ พ.ย.๕๓

เงินรายไดแผนดิน ไมมีการเบิกจายเงิน

เงินทดรองราชการ 500.00 7,500.00 8,000.00

เงินนอกงบประมาณ ประเภท:-

      - เงินรางวัลจราจร , รถยนต 332.50 332.50

      - เงินรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 80.00 80.00

     - เงินสินบนรางวัล ๑๓๒ พ.ร.บ. 40.00 40.00

     - เงินเทศบาล

     - เงิน อบต.

     - เงินกองทุนฯ (99%)

     - เงินประกันตัวผูตองหา 10,000.00 10,000.00

     - เงินคาใชจายในการดําเนินงาน

     - อื่น ๆ......................

     - 

รวม 500.00 17,500.00 452.50 18,452.50

รวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร) (หนึ่งหมื่นแปดพันสี่รอยหาสิบสองบาทหาสิบสตางค)

(ลงชื่อ)                                                         ผูจัดทํารายงาน

(                                                )

     ตําแหนง   …………………………………..

                   คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ไดตรวจนับเงินสดคงเหลือประจําวันถูกตองตามรายการขางตนแลว

และไดนําเงินสดเก็บไวในตูนิรภัยปนที่เรียบรอยแลว

พ.ต.ท.               พ.ต.ท.                พ.ต.ท.

                             กรรมการ

                             (ลงชื่อ) ………….................................................หัวหนาหนวยงานยอย

                       (                                                       )

                                ตําแหนง       ……………………………………

ขาพเจา/ผูรับมอบหมายไดรับเงินสด ตามรายการดังกลาวขางตนแลว

เมื่อวันที่             เดือน                                       พ.ศ.  

                             (ลงชื่อ)  ….........................................................................ผูรับเงิน

                             (ลงชื่อ) …………...............................................หัวหนาหนวยงานยอย

                                            รายงานเงินคงเหลือประจําวัน                                        ๖๑
ประจําวันที่     ๒๐          เดือน   พฤศจิกายน     พ.ศ.   ๒๕๕๓ 

กรรมการ                   กรรมการ
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รายชื่อวิทยากร/คณะผู้จัดทำ�

หัวข้อ : ระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

วิทยากรหลัก

พ.ต.อ.หญิง สุภา  	 ธีระมั่นคง   	 ผกก.ฝตพ.ตส.๓

วิทยากรประจำ�หน่วย

ลำ�ดับ หน่วยงาน ยศ ชื่อ สกุล ตำ�แหน่ง

๑ บช.น. - 	 ร.ต.ท.ญาณวุฒิ  เหล่าแค รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.บช.น.

๒ ภ.๑
๑. 	 ร.ต.อ.หญงิ ณฐัธยาน ์ พัชระบญุเรือง

๒. 	 ร.ต.ต.หญิง ศิริพร  จิตร์สิงห์

รอง สว.ธร.สภ.เมืองสมุทรปราการ

รอง สว.(อก.) สภ.เมืองสมุทรปราการ

๓ ภ.๒ - 	 พ.ต.อ.บุญชนะ  ทองพัชรรัตน์ ผกก.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๒

๔ ภ.๓
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ปาริชาติ  สุประดิษฐ์

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง ดวงพร  มาชัย

รอง ผกก.ฝอ.๘ บก.อก.ภ.๓

สว.อก.สภ.ภูเขียว จว.ชัยภูมิ

๕ ภ.๔
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ปราณี  สินเธาว์

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง อรชร  นามศิริ

รอง ผกก.ฝอ.ภ.จว.เลย

สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๔

๖ ภ.๕
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ชัญญา  มูลเมือง

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง แฉล้ม  จันทร์ฉ่อง

สว.อก.สภ.ภูพิงค์

สว.อก.สภ.ทุ่งฝาย

๗ ภ.๖
๑. 	 พ.ต.ท.กู้เกียรติ  เหล่ารอด

๒. 	 ร.ต.ท.ประจวบ  เชื้อหมอ

สว.ฝอ.ภ.จว.กำ�แพงเพชร

รอง สว.ฝอ.๖ บก.อก.ภ.๖

๘ ภ.๗
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ปัทมา  นิรนาทวรุตม์กุล

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง อุษารัตน์  บุญสิงห์

สว.ฝอ.ภ.จว.สมุทรสงคราม

สว.ฝอ.ภ.จว.สุพรรณบุรี

๙ ภ.๘
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง ณัฐกฤตา  แซ่อ๋อง

๒. 	 พ.ต.ท.หญิง นิตยา  เอกอดิศักดิ์

สว.(งป.กง.) ภ.จว.พังงา

สว.ธร.สภ.กะทู้ จว.ภูเก็ต

๑๐ ภ.๙
๑. 	 พ.ต.ท.หญิง จิณณะ  เมืองชู

๒. 	 พ.ต.ท.วิสูตร  ศรีบุญนาค

สว.ฝอ.๒ บก.อก.ภ.๙

สว.อก.สภ.สิเกา จว.ตรัง

๑๑ ศชต.
๑. 	 ร.ต.ท.หญิง เสาวภา  อินศรีไกร

๒. 	 ร.ต.ท.หญิง ณัฐฐายาณี  ยศสมบัติ

รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.ศชต.

รอง สว.ฝอ.๗ บก.อก.ศชต.



สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�

 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น

 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ

สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

        ตำ�รวจมอือ�ชพี ตอ้งเปน็ข�้ร�ชก�ร

ตำ�รวจที่มีคว�มรู้ คว�มส�ม�รถ รู้ลึก 

รู้รอบ รู้จริง ในง�นที่ทำ�และต้องเป็น

คนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย์ ซื่อตรง อดทน 

เสียสละ ต้องขยัน และมีก�รพัฒน�

ตนเองอย่�งต่อเนื่อง สิ่งสำ�คัญที่สุดต้อง

ตระหนักเสมอว่� เป้�หม�ยก�รทำ�ง�น

ของตำ�รวจคือคว�มผ�สุกของประช�ชน

“เป็นต�ำรวจมืออำชีพ 

เพื่อควำมผำสุกของประชำชน”

วิสัยทัศน์ (Vision)

บทเรียนและประสบก�รณ์ในก�รนำ�หน่วย

 ๑) มีภ�วะผู้นำ�

 ๒) มีเป้�หม�ยในก�รทำ�ง�น

 ๓) สร้�งทีมในก�รทำ�ง�น

 ๔) มีวิธีปลุกเร้� สร้�งพลัง ให้กับผู้ใต้บังคับบัญช�

 ๕) มีพฤติกรรมเป็นที่ศรัทธ�เชื่อถือ

 ๖) ต้องรู้จักชม

 ๗) ต้องเสียสละ

 ๘) มีข้อมูล – รู้ระเบียบ – อำ�น�จ – ยุทธวิธี

 ๙) รู้จักพื้นที่ ภูมิประเทศ มวลชน

๑๐) พูดเป็น – ประชุมเป็น

๑๑) ก�รให้สัมภ�ษณ์สื่อมวลชน

๑๒) ก�รตรวจสอบข้อมูล – ร�ยง�นผู้บังคับบัญช�

๑๓) ก�รประส�นง�น

๑๔) ก�รบริห�รเวล�

๑๕) สุขภ�พ : หลัก ๕ อ.

๑๖) ก�รใช้ภ�ษ�อังกฤษ, IT

๑๗) ก�รเตรียมก�รทุกเรื่อง

๑๘) ใช้หลัก ๔ เก�ะติด (พื้นที่ ศัตรู มวลชน บนเก�ะติดล่�ง)

พลตำ�รวจเอก อดุลย์ แสงสิงแก้ว
ผู้บัญชาการตำารวจแห่งชาติ



คู่มือการบรรยายงานอำานวยการ

พ.ศ.๒๕๕๗

สำ�หรับฝึกอบรมข้�ร�ชก�รตำ�รวจในสถ�นีตำ�รวจ

งานธุรการ
และพัฒนากำาลังพล

เล่ม ๑

จัดทำ�โดย 
 สำ�นักง�นตำ�รวจแห่งช�ติ

จัดพิมพ์โดย โรงพิมพ์ตำ�รวจ 
ถ.เศรษฐศิริ  ดุสิต  กรุงเทพฯ 10300   โทรศัพท์ 0-2668-2811-3   โทรส�ร 0-2241-4658

ขนาดรูปเล่ม 8.25 x 11.50 inch (21 x 29.21 cm)  /  จำานวนหน้า 52 หน้า  /  ชื่อไฟล์ 1_cover
สัน 0.35 cm


	Blank Page



